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Информационный бюллетень Администрации
Рощинского сельского поселения


№ 13
19.09.
2017





Заключение о результатах публичных слушаний 
по проекту планировки, совмещенного с проектом межевания территории, для размещения линейного объекта газопровода среднего давления
в д. Ящерово Валдайского района Новгородской области

         Публичные слушания назначены на 18.09.2017 г.
          Время проведения: 15 ч. 00 минут.
Место проведения: Новгородская область,  Валдайский р-н, п. Рощино, д.11а (Администрация Рощинского сельского поселения, депутатский зал).
В период публичных слушаний проекту планировки, совмещенного с проектом межевания территории, для размещения линейного объекта газопровода среднего давления в д. Ящерово  Валдайского района Новгородской области проведено информирование заинтересованных лиц:
- публикация в официальном бюллетене «Рощинский вестник» от 14 августа № 11, на сайте Администрации Рощинского сельского поселения в разделе  «Публичные слушания»;
-другие способы информирования: размещены объявления.
        Присутствовало жителей: 7 человек.
        Заслушав  и обсудив  выступления, участники  общественных слушаний  единогласно пришли  к следующим выводам:
         Признать  публичные  слушания по проекту планировки, совмещенного с проектом межевания территории, для размещения линейного объекта газопровода среднего давления в д. Ящерово Валдайского района Новгородской  области  состоявшимися  и рекомендовать подготовить в адрес  Главы Рощинского сельского поселения рекомендации об утверждении  проекта  планировки, совмещенного с проектом межевания территории, для размещения линейного объекта газопровода среднего давления в д. Ящерово Валдайского района Новгородской области.

Председатель                                                                            В.Б.Мячин
Секретарь                                                                      В.В.Баланина 










АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 19.09.2017  № 205
п. Рощино

Об утверждении проекта 
планировки территории 
(проекта  межевания в составе 
проекта планировки) 
для размещения линейного объекта 
газопровода среднего давления 
в д. Ящерово Валдайского района 
Новгородской области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Рощинского сельского поселения и представленных ООО «ТеплоКом» документов, Администрация Рощинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить проект планировки территории (проект межевания в составе проекта планировки) для размещения линейного объекта газопровода среднего давления в д. Ящерово Валдайского района Новгородской области.
2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации. 

Глава сельского поселения						              В.Б.Мячин


АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
					
от 30.08.2017  № 189
п. Рощино

	Об утверждении «Программы
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры
Рощинского сельского поселения
на 2017-2021 годы и на период до 2030 года




В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Рощинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую «Программу комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Рощинского сельского поселения на 2017-2021 годы и на период до 2030 года» (Пояснительная записка).
2.  Утвердить прилагаемую «Программу комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Рощинского сельского поселения на 2017-2021 годы и на период до 2030 года» (Обосновывающие материалы).      
3. Опубликовать постановление     в       информационном        бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на    официальном   сайте администрации Рощинского сельского поселения.



Глава  сельского поселения			  		                 В.Б. Мячин
АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 05.09.2017 № 194
п. Рощино 

О проведении открытого
 конкурса


В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года  № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996  № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших» и «Порядком деятельности общественных кладбищ на территории Рощинского сельского поселения и «Положением о содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения и упорядочении погребения умерших», утвержденного постановлением от 24 апреля 2017 года № 67.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Провести открытый конкурс по отбору организации для оказания ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения.
2.  Утвердить конкурсную документацию по отбору организации для оказания ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения и разместить на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения в сети «Интернет».
3. Извещение о проведении открытого конкурса разместить на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения в сети «Интернет» и в информационном бюллетене «Рощинский вестник».
4. Опубликовать постановление на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава сельского поселения                                                                В. Б. Мячин

[bookmark: _Toc130793003]УТВЕРЖДЕНА
                                                         постановлением Администрации 			Рощинского сельского поселения
                     от 05.09.2017 № 194 

КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
по отбору организации для оказания ритуальных услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения


Раздел I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОТКРЫТОМ  КОНКУРСЕ
Администрация Рощинского сельского поселения (далее – Заказчик), расположенная по  адресу: Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, д. 11а,  тел. (81666) 35-325, факс (81666) 35-325, адрес электронной почты:  adm_roschino@mail.ru, объявляет о проведении открытого конкурса на право заключения договора по отбору организации для оказания ритуальных услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения.
 	Настоящая конкурсная документация содержит всю необходимую для участия в открытом конкурсе (далее – Конкурс) информацию о предмете Конкурса, а также описание порядка проведения Конкурса.
 	Настоящая конкурсная документация является неотъемлемой частью извещения о проведении Конкурса, размещенного на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения (http://adm_roshino.ru/) в сети «Интернет» (далее – официальный сайт) и опубликованное в информационном бюллетене «Рощинский вестник» (далее - официальное печатное издание).

Раздел II. ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ  КОНКУРСА

1. Общие сведения
Конкурс проводится в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 29 июня 1996 года № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставления услуг по погребению умерших» и «Положением о содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения и упорядочении погребения умерших», утвержденного постановлением от 24 апреля 2017 года № 67.
Конкурс проводится с целью определения организации для оказания ритуальных услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения.
В конкурсе вправе принимать участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо индивидуальные предприниматели без образования юридического лица.

2. Определения, используемые в настоящей конкурсной 
документации
Погребение - обрядовое действие по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям. Погребение может осуществляться путем предания тела (останков) умершего земле (захоронение в могилу, склеп), огню (кремация с последующим захоронением урны с прахом), воде (захоронение в воду в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации).
Места погребения - специально отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших, а также иными зданиями и сооружениями, предназначенными для осуществления погребения умерших.
Кладбище - градостроительный комплекс, расположенный в границах места погребения, содержащий земельные участки для погребения умерших или праха после кремации.
Захоронение - земельный участок на кладбище, на котором осуществлено погребение тела (останков) или праха умершего.
Одиночное захоронение - земельный участок на кладбище, на котором осуществлено погребение тела (останков) умершего, не имеющего супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя.
Родственное захоронение - земельный участок на кладбище, на котором осуществлено погребение тела (останков) умершего, с учетом погребения в дальнейшем на этом участке земли супруга или близкого родственника умершего.
Семейное (родовое) захоронение - земельный участок на кладбище увеличенных размеров, рассчитанный более чем на две могилы, для погребения умерших, связанных родством.
Могила - углубление в земле для погребения гроба с телом (останками) или урны с прахом.
Надмогильное сооружение - сооружение (памятник, крест, ограда, цветник и т.п.), устанавливаемое на захоронении (могиле).
Исполнитель волеизъявления умершего - лицо, указанное в волеизъявлении умершего, либо супруг, близкие родственники, иные родственники, либо законный представитель умершего, а при их отсутствии - иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение, либо специализированная служба по вопросам похоронного дела.
Книга регистрации захоронений - книга установленного образца, в которой регистрируются захоронения.
Книга регистрации установки надмогильных сооружений - книга установленного образца, в которой регистрируются установленные надмогильные сооружения.
Ответственный за захоронение - лицо, взявшее на себя обязанности по оформлению захоронения, его содержанию, благоустройству и уходу, на имя которого выдано удостоверение о захоронении.
        Претендент - участник, подавший заявку на участие в Конкурсе.


3. Порядок проведения Конкурса
Для участия в Конкурсе претендент подает заявку на имя председателя конкурсной комиссии (согласно приложению 1 к конкурсной документации), а также перечень документов, установленных в конкурсной документации. 
Заявка с документами должна быть подана не позднее даты и времени дня окончания приема документов на участие в Конкурсе, указанного в извещении о проведении Конкурса. 
Заявку на участие в Конкурсе в письменной форме и документы претендент подает в запечатанном конверте. При этом на таком конверте претендентом делается отметка «Для участия в открытом конкурсе  на право заключения договора на оказание ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения». Претендент вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя).
Претендент вправе  подать только одну заявку на участие в Конкурсе. 
Претендент обязан изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы, условия и требования. 
Заявка, подготовленная претендентом, а также вся корреспонденция и документация, связанные с участием в Конкурсе, должны быть написаны на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные претендентом на другом языке должны сопровождаться переводом на русский язык.	Все документы, представленные претендентами, должны быть подписаны уполномоченными лицами претендента и скреплены соответствующей печатью (при наличии печати) претендента (все страницы представленных документов, кроме документов, выдаваемых  государственными или муниципальными органами либо нотариально заверенных копий документов, должны быть парафированы (завизированы) уполномоченными лицами). Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, завизированных лицами, подписавшими заявку на участие в Конкурсе (или лицами, действующими в соответствии с доверенностью).
Все документы, входящие в состав заявки на участие в Конкурсе, подаются в одном экземпляре.
Заявка и все документы (в том числе опись документов), входящие в состав заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии). 
Все документы, в соответствии с настоящей конкурсной документацией прилагаемые к заявке на участие в Конкурсе и оформляемые по прилагаемым к настоящей конкурсной документации формам, должны быть заполнены по всем пунктам.
Претендент несет все расходы, связанные с подготовкой документации на участие в Конкурсе, а организатор Конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурсного отбора.

4. Подача конкурсных заявок
4.1. Заявка на участие в Конкурсе (оформляется согласно приложению 1 к Конкурсной документации);
4.2. Сведения и документы о претенденте, подавшем заявку:
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона (сведения заполняются по форме, установленной в конкурсной документации, приложение 4 к конкурсной документации);
копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копию устава, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию указанной выписки полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса - для юридических лиц;
 	копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию указанной выписки  полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса - для индивидуальных предпринимателей;
 	копию решения или приказа о назначении (избрании) физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать без доверенности от имени претендента, - в отношении руководителя, доверенность на осуществление действий от имени претендента - в случае если от имени претендента действует иное лицо;
 опись документов.
1. Подача конкурсных заявок с документами (далее – Документы) 
претендентом на участие в   Конкурсе

Срок и место подачи Документов на участие в Конкурсе.
	5.1. Документы  на участие в Конкурсе подаются по адресу: Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, д. 11а. 
	5.2. Дата и время  начала срока подачи Документов  на участие в Конкурсе: 
с 05 сентября 2017 года по рабочим дням с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов (по московскому времени).
5.3. Дата и время окончания срока подачи Документов на участие в Конкурсе:
09 октября  2017 года в 09-00 часов (по московскому времени).
Претендент вправе  подать только одну заявку на участие в Конкурсе.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в Конкурсе, подаются в одном экземпляре.
 Заявка с документами на участие в Конкурсе должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью претендента. 
Все документы, в соответствии с настоящей конкурсной документацией прилагаемые к заявке на участие в Конкурсе и оформляемые по прилагаемым к настоящей конкурсной документации формам, должны быть заполнены по всем пунктам.

6. Регистрация конкурсных заявок с документами  на участие 
в Конкурсе
Каждый конверт с Документами на участие в Конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещение и конкурсной документации о проведении Конкурса, регистрируются организатором Конкурса в журнале регистрации поступивших Документов на участие в Конкурсе с присвоением порядкового номера в соответствии с очередностью их поступления. По требованию претендента, подавшего конверт с Документами  на участие в Конкурсе, организатор Конкурса выдает расписку в получении конверта с такими Документами с указанием даты и времени его получения.
Претендент несет ответственность за достоверность сведений, представленных в Документах на участие в Конкурсе.
Документы на участие в Конкурсе, поданные после дня и времени  окончания приема документов на участие в Конкурсе, указанного в извещении и конкурсной документации о проведении Конкурса, не рассматриваются. Конверты с документами на участие в Конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя) претендента),  и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются претендентам.

7. Изменение или отзыв Документов на участие в Конкурсе
Претендент, подавший Документы на участие в Конкурсе, имеет право изменить или отозвать Документы на участие в Конкурсе до даты и времени, указанного в извещении и  конкурсной документации  о проведении Конкурса.
 Изменения в Документы  на участие в Конкурсе вносятся путем оформления в установленном порядке новой версии Документов, в которые вносятся изменения и подаются в закрытом конверте, на котором указывается наименование Конкурса с отметкой «Изменения в Документы на участие в Конкурсе на право заключения договора на оказание ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории  Рощинского сельского поселения» и указанием присвоенного порядкового номера;
Уведомление о внесении изменений в Документы на участие в Конкурсе  оформляется претендентом в соответствии с приложением 2 к конкурсной документации.
Уведомление об отзыве Документов на участие в Конкурсе подается в закрытом конверте, на котором указывается наименование Конкурса с отметкой «Отзыв Документов на участие в Конкурсе на право заключения договора на оказание ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории  Рощинского сельского поселения» и указанием присвоенного порядкового номера.
Уведомление об отзыве Документов на участие в Конкурсе должно быть подписано лицом, имеющим полномочия на осуществление действий от имени претендента, отзывающего Документы  на участие в Конкурсе и оформлено в соответствии с приложением 3 к конкурсной документации. Такой конверт с Документами на участие в Конкурсе вскрывается, при этом информация о наличии сведений,  содержащихся в Документах на участие в Конкурсе, не объявляются и конверт с отозванными  Документами   возвращаются претенденту.

8. Внесение  изменений в конкурсную документацию
Организатор конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение и документацию о проведении открытого Конкурса, при этом срок подачи документов на участие в Конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в официальном печатном издании и на официальном сайте изменений, внесенных в извещение или документацию о проведении Конкурса, до дня окончания приема документов на участие в конкурсе срок составлял не менее 10 (десяти) дней. Организатор конкурса обязан известить об этом претендентов не позднее чем за 3 рабочих  дня до наступления ранее намеченного срока проведения Конкурса и разместить информацию в официальном печатном издании и на официальном сайте. Изменение предмета Конкурса не допускается. 

9. Предмет Конкурса
	9.1. Предмет Конкурса: является право на заключение договора на оказание ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения.
   	9.2. Описание видов работ содержится в конкурсной документации – раздел III Техническая часть. 

10. Место и срок  осуществления ритуальных услуг 
	10.1.  Место оказания услуг: Территория Рощинского сельского поселения Валдайского района Новгородской области.
	10.2. Срок оказания услуг: с даты заключения договора до 31 декабря 2019 года.

11. Для участия в Конкурсе к претендентам устанавливаются 
следующие  требования:
11.1. Не проведение ликвидации претендента – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании претендента - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
11.2. Не приостановление деятельности претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения Документов на участие в конкурсе.
11.3. Отсутствие у претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Претендент считается соответствующим установленному требованию, в случае, если обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Документов на участие в Конкурсе не принято.
11.4. Наличие (на праве собственности или на ином законном основании)  и исправность технического состояния специализированного автотранспорта в соответствии с конкурсной документацией;
11.5. Наличие персонала (на основании трудового договора или других договорных отношений) по предоставлению ритуальных услуг;
11.6. Наличие помещения для приема заявок на предоставление ритуальных услуг;
11.7. Наличие прямой телефонной связи для приема заявок на предоставление ритуальных услуг;
11.8. Предоставление гарантий погребений:
предоставление гарантированного законодательством перечня услуг по погребению; 
           умерших (погибших) военнослужащих, лиц, призванных на военные сборы, сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, участников войны;
            умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя.

12. Вскрытие конвертов с Документами на участие в Конкурсе
 	Дата и время вскрытия конвертов с Документами на участие в Конкурсе:
          09 октября  2017 года в 09-05 часов (по московскому времени) по адресу: 175418, Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, д. 11а.
          Председатель или заместитель председателя конкурсной комиссии вскрывает конверт с Документами на участие в Конкурсе и оглашает содержащуюся в нем информацию.
	Любой претендент имеет право присутствовать при вскрытии конвертов с Документами на участие в Конкурсе.

13. Порядок рассмотрения Документов и оценки 
участников Конкурса
 	Конкурсная комиссия:
	рассматривает представленные Документы в течение 5 (пяти) рабочих  дней и осуществляет предварительный отбор лиц, представивших Документы на Конкурс;
	принимает решение о соответствии претендента конкурсной документации. 
Решение о несоответствии претендента конкурсной документации может быть принято в случае:
	если претендентом не представлены, либо представлены не в полном объеме документы и сведения, предусмотренные конкурсной документацией;
	претендент не соответствует требованиям, установленным в конкурсной документации;
	несоответствие заявки на участие в Конкурсе требованиям конкурсной документации.	
	Решение конкурсной комиссии о составе претендентов оформляется протоколом.
Протокол рассмотрения Документов на участие в Конкурсе подписывается членами конкурсной комиссии не позднее 5 рабочих дней после вскрытия конвертов с Документами  на участие в Конкурсе. В протоколе указываются наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, подавшего Документы на участие в Конкурсе, почтовый адрес, список документов на участие в Конкурсе, решение о допуске претендента к участию в Конкурсе и признании Участником конкурса или об отказе в допуске к участию в Конкурсе и о не признании его Участником Конкурса.
Конкурсная комиссия уведомляет о результатах предварительного отбора Участников Конкурса в течение одного дня со дня принятия такого решения.
В случае если конкурсной комиссией в результате рассмотрения документов на участие в Конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в Конкурсе всех претендентов Конкурс признается несостоявшимся. При этом организатор конкурса принимает решение о повторном проведении Конкурса. 
В случае если конкурсной комиссией  принято решение о допуске к участию в конкурсе только одного претендента, конкурс признается несостоявшимся. При этом конкурсная комиссия  в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения документов,  передает такому претенденту проект договора. Такой претендент не вправе отказаться от заключения договора. 
	Решение об отстранении претендента от участия в конкурсе принимается  в случае:
	установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных претендентом;
	установления факта проведения ликвидации претендента  юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании претендента  - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
	факта приостановления деятельности такого претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
	факта наличия у такого претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что претендент не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.
В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных претендентом, конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника в конкурсе на любом этапе его проведения.
В течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения Документов на участие в Конкурсе конкурсная комиссия осуществляет оценку участников конкурса (в соответствии с критериями, предусмотренными в настоящей конкурсной документации).

Критерии оценки Участников Конкурса

Победителем признается Участник Конкурса, соответствующий всем требованиям и условиям конкурсной документации и набравший наибольшее количество баллов.             
                 ТАБЛИЦА ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСА

	N 
п/п
	Наименование критерия
	Количество
баллов

	1
	2
	3

	1.
	Наличие специализированного транспорта для предоставления ритуальных услуг в соответствии с конкурсной документацией 
(на основании представленных документов: паспорт ТС и договор аренды или др. документов)                                 
	

	
	наличие                                                   
	10

	
	отсутствие                                                
	0

	2.
	Наличие персонала для оказания ритуальных услуг    
  (на основании трудового договора или других договорных отношений)                          
	

	
	наличие             
	10

	
	отсутствие
	0

	3.
	Наличие помещения для приема заявок 
(на основании правоустанавливающего документа на помещение или договора аренды, или других документов)
	

	
	наличие
	10

	
	отсутствие
	0


                

14. Порядок и срок объявления результатов Конкурса
          14.1. Рассмотрение Документов на участие в Конкурсе будет проведено  
09 октября 2017 года в 10 часов 00 мин  (по московскому времени) по адресу: Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, д. 11а.
	14.2. Подведение итогов Конкурса: 
12 октября 2017 года по адресу: Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, д. 11а.
14.3. По результатам оценки Участников Конкурса подводятся итоги, и определяется победитель Конкурса - Участник Конкурса, соответствующий всем требованиям и условиям конкурсной документации, набравший наибольшее количество баллов в целом по всему перечню оцениваемых критериев (итоговый балл). В случае равенства набранных Участниками баллов победителем признается Участник, Документы на участие в Конкурсе которым были поданы раньше.
14.4. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом о подведении итогов Конкурса, который подписывается всеми членами конкурсной комиссии не позднее 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения Документов на участие в Конкурсе. В протоколе о подведении итогов Конкурса указываются количество баллов, набранных Участниками Конкурса, наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, признанного победителем Конкурса.
14.5. Результаты Конкурса могут быть обжалованы Участниками Конкурса в судебном порядке.
14.6. В случае если после определения победителя Конкурса до заключения договора станут известны факты недостоверных сведений содержащихся в документах претендентов на участие в Конкурсе  или победитель Конкурса  откажется либо уклонится от заключения договора, конкурсная комиссия без объявления дополнительного Конкурса определяет среди оставшихся претендентов нового победителя Конкурса - Участника Конкурса, набравшего наибольшее количество баллов в целом по всему перечню оцениваемых критериев (итоговый балл) среди Участников, не признанных победителями Конкурса. В случае равенства набранных Участниками баллов победителем признается Участник, Документы на участие в Конкурсе которым были поданы раньше.
14.7. Организатор конкурса не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола о подведении итогов Конкурса извещает Участников о результатах Конкурса и размещает в официальном печатном издании и на официальном сайте сообщение о победителе Конкурса.
14.8. Для возмещения расходов, связанных с предоставлением услуг по гарантированному перечню, организации, ставшей победителем Конкурса, необходимо будет установить договорные отношения с:
	ГУ «Управление Пенсионного фонда России в Валдайском районе Новгородской области»  – на погребение пенсионеров, не работавших на день смерти; на погребение умерших не работавших пенсионеров, досрочно оформивших пенсию по предложению органов службы занятости (в случае, если смерть пенсионера наступила в период получения досрочной пенсии до достижения им возраста, дающего право на получение соответствующей пенсии); 
	ГУ «Новгородское Региональное отделение Фонда социального страхования»- на погребение умерших работавших граждан и умерших несовершеннолетних членов семей работающих граждан; 
	муниципальным казенным учреждением Комитетом по социальным вопросам Администрации Валдайского муниципального района – на погребение умерших, которые не работали и не являлись пенсионерами; на погребение родившихся мертвыми детей по истечении 154 дней беременности; 
на погребение умерших, личность которых не установлена, и умерших, которые не имеют родственников.

15. Заключение договора
15.1. В течение 5 рабочих дней после подписания протокола о подведении итогов Конкурса организатор конкурса направляет победителю Конкурса             2 (два) экземпляра договора для подписания.
15.2. Если победитель конкурса в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола о подведении итогов Конкурса не представил подписанный договор организатору конкурса, то он признается уклонившимся от заключения договора. В таком случае организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя Конкурса заключить договор, возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.
15.3. Договор заключается сроком на 3 (три) года  без права последующего пролонгирования (проект договора - приложение 5 к конкурсной документации).
Проект Договора – Раздел IV к конкурсной документации.
_________________________






















Раздел III. Техническая часть.

1. Общие положения.

    1.1. Выполнение работ (оказание услуг) производить в соответствии с:
	Федеральным законом Российской Федерации от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; 
	СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения" от 28 июня 2011 года;
	решением Совета депутатов Валдайского городского поселения от 25 октября 2013 года № 166 «Об утверждении положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронений на территории Валдайского городского поселения»; 
	Положением Администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения, упорядочении погребения умерших».
1.2. Для выполнения работ  участникам конкурса необходимо иметь:
специализированный автотранспорт (на праве собственности или на ином законном основании) для предоставления услуг по захоронению  (катафалк, грузовой автомобиль и др.);   
персонал для оказания услуг по захоронениям и выносу тел (останков) умерших; 
наличие прямой телефонной связи для приема заявок; 
наличие дополнительного оборудования и инвентаря для производства захоронений;
наличие помещения для приема заявок на предоставление ритуальных услуг.

1.3. Требования к качеству услуг по погребению
1.3.1. Качество ритуальных услуг и предметов похоронного ритуала, предоставляемых участниками конкурса оказывающими ритуальные услуги, должно соответствовать санитарным нормам и правилам, техническим условиям и другим документам, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации устанавливают обязательные требования к услугам и продукции.
1.3.2. В соответствии с Положением Администрации Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения, упорядочении погребения умерших», каждому жителю Рощинского сельского поселения гарантируется право на погребение с учетом его волеизъявления, предоставление бесплатно участка земли для погребения.

1.4. Соблюдение участниками конкурса порядка оформления погребения
	1.4.1. Для осуществления погребения исполнителю волеизъявления умершего, необходимо выдать свидетельство о захоронении по форме, 
согласно приложения № 6 (плата за выдачу свидетельства о захоронении не взимается);
  1.4.2. Для осуществления погребения на свободном участке родственного захоронения или для подзахоронения умершего в существующую могилу исполнителю волеизъявления умершего, необходимо выдать свидетельство о подзахоронении умершего по форме, согласно приложения № 7 (плата за выдачу разрешения на подзахоронение не взимается);
1.4.3. Все захоронения на муниципальных общественных кладбищах регистрировать в книге регистрации захоронений с указанием номеров квадратов, рядов, могил и данных о лицах, ответственных за захоронения. Книга регистрации захоронений является документом строгой отчетности и хранится в архиве участника конкурса бессрочно.
Перерегистрация захоронения на другое лицо возможна только с письменного согласия лица, на имя которого выдано удостоверение о захоронении, ответственного за данное захоронение.

1.5. Ведение документации:
	журнал принятых заявок  на захоронение – где фиксируются дата и время поступления уведомления; данные на усопшего; фамилия и подпись лица, принявшего уведомление; 
	журнал учета произведенных захоронений – где фиксируются дата и время погребения; сектор захоронения; номер, присвоенный захоронению; фамилия и подпись ответственного за захоронение лица; и другие факты и обстоятельства, связанные с производством работ и имеющие значение во взаимоотношениях Заказчика и Исполнителя.

1.6. Соблюдение участниками конкурса правил техники безопасности и противопожарной безопасности
Обеспечение соблюдения персоналом Правил техники безопасности и Правил противопожарной безопасности. 
  
2. Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению
Гарантированный перечень услуг по погребению, предоставляемый: 
2.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению: 
2.1.1. Оформление документов, необходимых для погребения; 
2.1.2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения; 
2.1.3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище; 
2.1.4. Погребение. 
 Оплата стоимости услуг, предоставляемых участником конкурса сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (по желанию лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего).
  	2.2. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности; погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел: 
2.2.1. Оформление документов, необходимых для погребения; 
2.2.2. Облачение тела;
2.2.3. Предоставление гроба; 
2.2.4. Перевозка умершего на кладбище;
2.2.5. Погребение.
	2.3. Качество услуг по погребению, предоставляемых населению Валдайского городского поселения, в соответствии с гарантированным перечнем услуг по погребению указанных в пункте 2.2. раздела III:
2.3.1. Оформление документов, необходимых для погребения: 
           получение справки о смерти в медицинском учреждении;
           оформление свидетельства о смерти в отделе ЗАГС;    
           оформление удостоверения на захоронение;
 оформление заказа на оказание услуг по погребению.
2.3.2. Облачение тела:
облачение тела в ткань, укладка в гроб.
2.3.3. Предоставление гроба: 
предоставление гроба деревянного неокрашенного, без текстильного убранства;
предоставление регистрационной таблички, изготовленной из жести, окрашенной, размером 0,1м х 0,1м, с надписью о данных умершего (фамилия, имя, отчество, дата рождения, дата смерти);
предоставление регистрационного номера, изготовленного из жести, размером 50мм х 50мм, на котором выбит регистрационный номер захоронения;
предоставление деревянного креста (высотой не менее 1,6м, шириной в верхней части не менее 0,7 м) и крепление на нем регистрационной таблички, регистрационного номера.
2.3.4.  Доставка гроба. 
           Доставка гроба и похоронных принадлежностей по адресу осуществляется бригадой рабочих по выносу. Для доставки гроба и похоронных принадлежностей предоставляется специализированный или другой автотранспорт, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов. 
2.3.5. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище. 
          Перевозка тела (останков) умершего включает перевозку гроба с телом умершего из дома (морга) до кладбища на специализированном или другом автотранспорте, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов (скорость движения от 25 до 40 км/ч . 
2.3.6.Погребение. 
Погребение включает:
предоставление могилы: 
расчистку и разметку места для рытья могилы;
рытье могилы установленного размера на отведенном участке кладбища,
осуществляемое с использованием механических или ручных средств;
зачистку могилы, осуществляемую вручную;
захоронение:
опускание гроба в могилу;
засыпку могилы;
устройство надмогильного холма;
установка деревянного креста на месте захоронения;
установка регистрационной таблички.

__________________________


Приложение 1
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения
  
 
Образцы форм и документов для заполнения претендентами конкурса	  	

                                                                    Председателю конкурсной комиссии 
Администрации Рощинского сельского поселения
                                                Адрес: Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, 11а
                                                           от ____________________________________


ЗАЯВКА 
на участие в открытом конкурсе на право заключения договора по отбору 
организации для оказания ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг 
по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения

1. Изучив документацию о проведении открытого конкурса на право заключения договора по отбору организации для оказания ритуальных услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения, мы, нижеподписавшиеся, будучи уполномоченными лицами, представлять и действовать от имени:
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О предпринимателя)

подачей настоящей  Заявки выражаем желание принять участие в открытом конкурсе 
на условиях, изложенных в извещении и  документации об открытом  конкурсе.
1. Для получения дополнительной информации вы можете обратиться к следующим представителям нашей организации:
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность, телефон)
3.   Настоящей Заявкой на участие в открытом конкурсе сообщаем, что: 
_____________________________________________________________________________
                                (наименование юридического лица, Ф.И.О предпринимателя)
           на день подачи Заявки на участие в открытом конкурсе не находиться в стадии ликвидации и на стадии проведения процедуры банкротства, 
           на день подачи Заявки на участие в открытом конкурсе деятельность не приостановлена.
4. Претендент, подающий заявку______________________________________обязуется:
                                        (указать фирменное наименование организации, Ф.И.О предпринимателя)
а) Соблюдать условия и порядок проведения открытого конкурса, содержащиеся в извещении и документации о конкурсе, утвержденной организатором конкурса.
б) В случае признания нас Победителем открытого конкурса,  заключить с организатором конкурса договор на оказание ритуальных услуг на территории Рощинского сельского поселения не позднее 10 рабочих дней со дня подписания протокола о подведении итогов конкурса. 
в) В случае   присвоения  второго номера нашей заявки, при отклонении  от заключения договора Победителем конкурса с организатором конкурса, заключение  договора на оказание ритуальных услуг на территории Рощинского сельского поселения является обязательным.

5. Данная заявка с предложениями подается с полным пониманием того, что может быть отклонена в связи с тем, что нами будут представлены неправильно оформленные документы или документы будут поданы не в полном объеме.

Наш юридический адрес:________________________________________________________
Наш фактический адрес: ___________________________________
Почтовый адрес:_______________________________________________________________
Банковские реквизиты: _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________



Подпись претендента________________________________/ ________________________/
(его уполномоченного лица)            подпись                                      расшифровка подписи
                                                  
                                                   М.П.(при наличии)

дата_____________________________


Приложения к заявлению на участие в открытом конкурсе:
приложение 1- конкурсное предложение
К настоящей Заявке прилагаем следующие документы:
1) анкету претендента, заполненную в соответствии с приложением 4 к конкурсной документации ( сведения о претенденте, подавшем заявку);
   2) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копию устава, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию указанной выписки полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса - для юридических лиц;
3) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию указанной выписки  полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса - для индивидуальных предпринимателей;
4) копию решения или приказа о назначении (избрании) физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать без доверенности от имени претендента, - в отношении руководителя, доверенность на осуществление действий от имени претендента - в случае если от имени претендента действует иное лицо;
5) опись документов.
Другие документы, прикладываемые по усмотрению претендента.

Претендент (уполномоченный представитель)
_________________________________________                                   _________________________________________                         ___________________________ 
(подпись)  (Должность руководителя)                                             (Фамилия И.О.)                                                    

Печать 

Примечание: заявка на участие в конкурсе должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью участника конкурса (уполномоченного представителя), печатью (при наличии). Заявка и все документы (в том числе опись документов), входящие в состав заявки на участие в конкурсе должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью участника конкурса (при наличии) и подписаны участником конкурса или лицом, уполномоченным таким участником конкурса.


Приложение 1
к заявке на участие в открытом конкурсе



КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

_____________________________________________________________________________
(наименование претендента)
предлагаем оказать услуги по заключению договора на оказание  ритуальных услуг (гарантированного перечня услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения, и вносим свои предложения по 
критериям:
	N 
п/п
	Наименование критерия
	Предложение
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1.
	Наличие специализированного транспорта для предоставления ритуальных услуг в соответствии с конкурсной документацией 
(на основании представленных документов: паспорт ТС и договор аренды или др. документов)                                 
	

_____________
(имеется, отсутствует)
	

___________
единиц

	2.
	Наличие персонала для оказания ритуальных услуг    
  (на основании трудового договора или других договорных отношений)                          
	
_____________
(имеется, отсутствует)
	
___________
всего

	3.
	Наличие помещения для приема заявок 
(на основании правоустанавливающего документа на помещение или договора аренды, или других документов)
	
_____________
(имеется, отсутствует)
	
___________
всего




_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О, подпись руководителя)

М.П. 

Приложение к конкурсному предложению: 
копии документов в соответствии с пунктами № 1, № 2, № 3

















                                                          Приложение 2
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения



УВЕДОМЛЕНИЕ
о внесении изменений в Документы на участие в открытом конкурсе 


Председателю конкурсной комиссии
Администрации Рощинского сельского поселения

№_____________                                                             «___»_____________20__г.


Уведомление о внесении изменений в Документы  на участие в конкурсе


Настоящим  уведомляем Вас, что претендент  вносит изменения в свои Документы регистрационный №_______  на участие в конкурсе по отбору организации для оказания ритуальных услуг (гарантированного перечня услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения.



___________________________________	_________________________________
    (должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.



Приложение 3
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отзыве Документов на участие в открытом конкурсе, поданные 
в запечатанном конверте 


Председателю конкурсной комиссии Администрации Рощинского сельского поселения



№_____________                                                        «___»________________20__г.



Уведомление об отзыве Документов 
на участие в конкурсе, поданные 
в запечатанном конверте.


Уведомляет Вас, что претендент отзывает свои Документы регистрационный №_______ на участие в  конкурсе  по отбору организации для оказания ритуальных услуг (гарантированного перечня услуг по погребению) по погребению на территории Рощинского сельского поселения

 (Поданный конверт получен, конверт не вскрыт)


___________________________________	_________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.


Приложение 4
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения
 


АНКЕТА
претендента (участника, подавшего заявку на участие в конкурсе)
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике конкурса


	1.
	Фирменное наименование - для юр.лиц
 (Ф.И.О для индивидуального предпринимателя)

	

	2.
	Организационно-правовая форма


	

	3.
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер и кем выдано)


	

	4.
	Юридический адрес


	

	5.
	Фактическое местонахождение


	

	6.
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)

	

	7.
	Контактные телефоны (служебный, персональный)

	

	8.
	Факс (с указанием кода города) 
при наличии

	

	9.
	Адрес электронной почты (при наличии)

	




  
Приложение 5
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения
 

ДОГОВОР
на оказание ритуальных услуг (гарантированный перечень услуг по погребению)  
по погребению на территории Рощинского сельского поселения
    
п. Рощино                                                                                       «___»_____________2017 года 
 	Администрация Рощинского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице Главы сельского поселения Мячина Валентина Борисовича, действующего на основании Устава, с одной стороны,  и ________________________________________ ___, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________ , действующего на основании ___________с другой стороны, в соответствии с Постановлением Администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 64 «Об утверждении порядка проведения открытого конкурса по отбору организации для оказания ритуальных услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения», заключили настоящий договор (далее по тексту – Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет Договора
     	1.1.По настоящему Договору Исполнитель обязуется оказать услуги по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению на территории Рощинского сельского поселения Новгородской области.
      	1.2. Исполнитель принимает на себя полномочия специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Валдайского городского поселения  и обязуется осуществлять захоронения в соответствии:
со ст. 9 Федерального закона РФ от 12 января 1996 года  № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
правилами бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 1997 года № 1025;
Положение Администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского  поселения и упорядочении погребения умерших».
технической частью (приложение 1), являющейся неотъемлемой частью настоящего договора. 
       	1.3. Настоящий договор составлен на основании проведения открытого конкурса Протокол № ____от «____»  ________2017 г. и заключается в соответствии с действующим законодательством по результатам проведения открытого конкурса. 

1. 2.  Оказание услуг
2.1. Оказание услуг по настоящему Договору производится силами, средствами и транспортом Исполнителя. 
2.2. При оказании услуг стороны обязуются принимать во внимание рекомендации, предлагаемые друг другу по предмету настоящего Договора; немедленно информировать друг друга о затруднениях, препятствующих выполнению работ в установленный срок. 
2.3. Срок предоставления услуг: с даты заключения договора по 31.12.2020 года. 



3. Права и обязанности Сторон
   	3.1 Исполнитель обязан: 
3.1.1. Обеспечивать своевременное и качественное выполнение работ по настоящему Договору  в соответствии: с Федеральным законом РФ от 12 января 1996 года № 8-ФЗ; Правилами бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 1997 года № 1025; СанПиН 2.1.2882-11; положением администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения и упорядочении погребения умерших» и технической частью (приложение 1 к настоящему Договору).
3.1.2. Исполнителю необходимо:
 иметь:                                                                                                                           
специализированный транспорт для предоставления услуг по захоронению;
        -персонал для оказания услуг;                                                                               -помещение для приема заявок и хранение документов учета мест захоронения;  
       -наличие прямой телефонной связи для приема заявок.
 Ведение документации:
журнал принятых заявок (уведомлений) на захоронение - где фиксируются дата и время поступления уведомления; данные на усопшего; фамилия и подпись лица, принявшего уведомление;
журнал учета произведенных захоронений по секторам - где фиксируются дата и время погребения; гос.номер катафалка (автотранспорта), задействованного на погребении; сектор захоронения; номер, присвоенный захоронению; фамилия и подпись ответственного лица; и другие факты и обстоятельства, связанные с производством работ и имеющие значение во взаимоотношениях Заказчика и Исполнителя;
журнал учета захоронений:
а) усопших, имеющих супруга, близких родственников, законного представителя или иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить захоронение;
б) усопших, не имеющих супруга, близких или иных родственников либо законного представителя умершего;
в) умерших пенсионеров, не работавших на день смерти, не имеющих супруга, близких или иных родственников либо законного представителя умершего;
г) умерших (погибших), личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки.
  3.1.3. Исполнитель обязан предоставить гарантии погребений:
   предоставление гарантированного законодательством перечня услуг по погребению; 
    умерших (погибших) военнослужащих, лиц, призванных на военные сборы, сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, участников войны;
     умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя.
3.1.4. Предупредить Заказчика о независящих от Исполнителя обстоятельствах, которые могут  создать невозможность их завершения в установленный срок; 
3.1.5. Нести ответственность за выполнение при производстве работ правил охраны труда, технике безопасности и противопожарной безопасности; 
3.1.6. С момента оказания услуг и до их завершения вести надлежащим образом оформленную документацию по учету оказанных услуг; 
3.1.7. До начала работ осуществлять проверку сертификатов и соответствия им качества приобретаемых материалов; 
3.1.8. В течение 10 (десяти)  дней с момента заключения настоящего Договора довести до населения Валдайского городского поселения через СМИ  информацию о предоставлении  данного вида услуг с указанием часов приема, адресов и контактных телефонов Исполнителя, а также размещение  информации на информационном стенде о предоставлении гарантированного перечня ритуальных услуг по погребению (услуги, предоставленные Исполнителем на безвозмездной основе); 
3.1.9.Исполнять указания Заказчика, связанные с предметом настоящего Договора, а также  в срок, установленный предписанием Заказчика, своими силами и за свой счет устранять обнаруженные недостатки в выполненной работе  или иные отступления от условий настоящего Договора; 
3.1.10.Участвовать во всех проверках и инспекциях, проводимых Заказчиком по исполнению условий настоящего Договора; 
3.1.11.Обеспечить Заказчику возможность контроля и надзора за ходом выполнения работ, качеством  используемых материалов, в том числе беспрепятственно допускать его представителей к любому элементу объекта (в рамках настоящего Договора), предъявлять  по требованию Заказчика исполнительную документацию.
3.1.12. По требованию Заказчика предоставлять сертификаты соответствия на материалы и изделия, используемые для оказания услуг по настоящему Договору; 
3.1.13. По окончании срока действия Договора в 3 (трех) дневный срок предоставить документацию, предусмотренную п. 3.2 ст.3 настоящего Договора в администрацию Валдайского городского поселения (новый договор заключается только на основании проведения нового конкурса).
3.1.14. Нести ответственность при планировке захоронений (четкое прослеживание рядов, пешеходных дорожек, отступлений от других мест захоронений и т.д.), то есть соблюдать упорядочение погребения умерших и выполнять работы в соответствии с положением администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения и упорядочении погребения умерших».
3.1.15. Каждому жителю Рощинского сельского поселения гарантировать право на погребение с учетом его волеизъявления и предоставление бесплатно участка земли для погребения тела.
3.1.16. Выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Договором. 
4.2. Исполнитель вправе
4.2.1. Исполнитель имеет право на возмещение расходов, связанных с предоставлением услуг по гарантированному перечню.
Для возмещения расходов, связанных с предоставлением услуг по гарантированному перечню, Исполнителю, необходимо будет установить договорные отношения с:
ГУ «Управление Пенсионного фонда России в Валдайском районе Новгородской области» –на погребение пенсионеров, не работавших на день смерти; на погребение умерших не работавших пенсионеров, досрочно оформивших пенсию по предложению органов службы занятости ( в случае, если смерть пенсионера наступила в период получения досрочной пенсии до достижения им возраста, дающего право на получение соответствующей пенсии);
ГУ «Новгородское Региональное отделение Фонда социального страхования»- на погребение умерших работавших граждан и умерших несовершеннолетних членов семей работающих граждан;
муниципальным казенным учреждением «Комитет по социальным вопросам администрации Валдайского района Новгородской области» – на погребение умерших, которые не работали и не являлись пенсионерами; на погребение родившихся мертвыми детей по истечении 154 дней беременности; на погребение умерших, личность которых не 
установлена, и умерших, которые не имеют родственников.
4.2.2. Исполнитель вправе заключать договоры с физическими и юридическими лицами на проведение отдельных работ по погребению, а также по устройству и содержанию могил, надмогильных сооружений и на изготовление предметов похоронного ритуала.
4.3 Исполнитель гарантирует, что на момент заключения настоящего Договора: в отношении него не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	4.4. Не обременен обязательствами имущественного характера, способными помешать исполнению обязательств по настоящему Договору. 
	4.5. Заказчик обязан:
	4.5.1. Осуществлять контроль за исполнением Исполнителем условий настоящего Договора; 
	4.5.2. При обнаружении в ходе оказания услуг отступлений от условий настоящего Договора, которые могут ухудшить качество выполненных работ или иных недостатков, немедленно заявить об этом Исполнителю в письменной форме, назначить срок их устранения. 
	4.6. Заказчик вправе: 
	4.6.1. Заказчик или уполномоченные им лица имеют право производить любые измерения, отборы образцов для контроля за качеством работ, выполненных по договору, материалов, а также осуществлять выборочно или в полном объеме контроль за ходом выполнения работ; 
	4.6.2. Представитель Заказчика имеет право отдавать распоряжения о запрещении применения технологий, материалов,  не обеспечивающих требуемый уровень качества предоставляемых услуг; 
	4.6.3. Заказчик вправе потребовать от Исполнителя предоставления сертификатов соответствия на материалы и изделия, используемые для оказания услуг по настоящему Договору. 

5.  Ответственность Сторон
	5.1.За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору виновная сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
  	 5.2. Для целей настоящего Договора работы и услуги считаются выполненными или оказанными с ненадлежащим качеством если: 
объем работ и набор предметов похоронного ритуала не соответствует установленному гарантированному перечню услуг по погребению; 
работы и услуги выполняются или оказываются с нарушением  установленных действующим законодательством сроков. 
 	5.3. Исполнитель в соответствии с законодательством РФ несет полную материальную ответственность  в случае причиненных Заказчику убытков, ущерба его имуществу, явившихся причиной неправомерных действий (бездействия) Исполнителя. 
	5.4. Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены ими в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения претензии. 
	5.5. Все споры между сторонами, по которым не было достигнуто соглашение, разрешаются в соответствии с законодательством РФ. 
   5.6.Исполнитель несет риск случайной гибели или случайного повреждения имущества Заказчика. 
                                           
6. Форс-мажор
	6.1. Ни одна из сторон не будет нести ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств, если их неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникающих после его заключения, в результате событий чрезвычайного характера, наступления которых сторона, не исполнившая обязательств полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами. 
	6.2. Сторона, для которой стало невозможным исполнить обязательства по настоящему Договору,   должна в пятидневный срок известить о них в письменном виде другую сторону с приложением соответствующих доказательств. 

7. Порядок расторжения договора
7.1. Договор расторгается досрочно:
по соглашению Сторон;
 	решением Арбитражного суда по Новгородской области по требованию одной из Сторон, если другая Сторона нарушает условия Договора;
в одностороннем порядке по требованию одной из сторон при условии предупреждения об этом другой стороны не менее чем за 30 дней до даты расторжения договора. 
  7.2. Действие Договора может быть приостановлено:
  по итогам  рассмотрения на заседании Комиссии о грубых или неоднократных нарушениях действующего законодательства;
 невыполнении государственных гарантий по погребению.
7.3. Основания для расторжения Договора:
 представление соответствующего заявления Исполнителем;
 ликвидация юридического лица, прекращение деятельности предпринимателя;
 невыполнение Исполнителем предписаний или распоряжений органов местного самоуправления администрации Валдайского городского поселения об  устранении нарушений действующего  законодательства, условий Договора, приостановление в соответствии с действующим законодательством деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя;
          фактическое прекращение деятельности по оказанию ритуальных услуг;
 отказ от выполнения государственных гарантий при погребении;
 не предоставление гарантированного перечня услуг по погребению;
 однократный отказ от транспортировки тела (останков) умершего (погибшего) личность которого не установлена, от места обнаружения в морг, а также до судебно-медицинских учреждений для  экспертизы.

8. Срок действия договора и иные условия 
 8.1. Срок действия Договора: с даты заключения договора  до 31.12.2019. 
 8.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон. 
 8.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и  подписаны всеми сторонами. 
 8.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и  подписаны всеми сторонами. 
 
9. Адреса, банковские реквизиты сторон
	          Заказчик

	                 Подрядчик

	175400, Новгородская обл., 
Валдайский район, п. Рощино, д. 11а

	                              

	Банковские реквизиты:
л/с 03503012240 в УФК по Новгородской области
Банк получатель: Отделение Новгород, 
г. Великий Новгород
ИНН/КПП 5302001218/530201001
р/счет 40204810400000000007 
ОКПО 04034958
ОКАТО 49208000000
ОГРН 1025300516636
БИК 044959001
	


	Глава сельского поселения
__________________В.Б.Мячин
	

_____________________________
                                       

	
«_____»_______________2017 г.
	    
 «_____» _____________2017 г.

	
М.П.
	            
 М.П.




                                                                      
                                                                                                  
                                                                                              Приложение 1 к договору

Техническая часть

1. Общие положения.
1.1. Выполнение работ (оказание услуг) производить в соответствии с:
	Федеральным законом Российской Федерации от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; 
	СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения" от 28 июня 2011 года;
	положением администрации Рощинского сельского поселения от 24 апреля 2017 года № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения и упорядочении погребения умерших».
1.2. Для выполнения работ  участникам конкурса необходимо иметь:
специализированный автотранспорт (на праве собственности или на ином законном основании) для предоставления услуг по захоронению  (катафалк, грузовой автомобиль и др.);   
персонал для оказания услуг по захоронениям и выносу тел (останков) умерших; 
наличие прямой телефонной связи для приема заявок; 
наличие дополнительного оборудования и инвентаря для производства захоронений;
наличие помещения для приема заявок на предоставление ритуальных услуг.

1.3. Требования к качеству услуг по погребению
1.3.1. Качество ритуальных услуг и предметов похоронного ритуала, предоставляемых участниками конкурса оказывающими ритуальные услуги, должно соответствовать санитарным нормам и правилам, техническим условиям и другим документам, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации устанавливают обязательные требования к услугам и продукции.
1.3.2. В соответствии с Положением Администрации Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 № 67 «О содержании и порядке деятельности общественных кладбищ Рощинского сельского поселения, упорядочении погребения умерших», каждому жителю Рощинского сельского поселения гарантируется право на погребение с учетом его волеизъявления, предоставление бесплатно участка земли для погребение.

1.4. Соблюдение участниками конкурса порядка оформления погребения
	1.4.1. Для осуществления погребения исполнителю волеизъявления умершего, необходимо выдать свидетельства о захоронении по форме, согласно приложения № 6 (плата за выдачу удостоверения о захоронении не взимается);
  1.4.2. Для осуществления погребения на свободном участке родственного захоронения или для подзахоронения умершего в существующую могилу исполнителю волеизъявления умершего, необходимо выдать свидетельство о подзахоронении умершего по форме, согласно приложения № 7 (плата за выдачу свидетельства на подзахоронение не взимается);
1.4.3. Все захоронения на муниципальных общественных кладбищах регистрировать в книге регистрации захоронений с указанием номеров квадратов, рядов, могил и данных о лицах, ответственных за захоронения. Книга регистрации захоронений является документом строгой отчетности и хранится в архиве участника конкурса бессрочно.
Перерегистрация захоронения на другое лицо возможна только с письменного согласия лица, на имя которого выдано удостоверение о захоронении, ответственного за данное захоронение.

1.5. Ведение документации:
	журнал принятых заявок  на захоронение – где фиксируются дата и время поступления уведомления; данные на усопшего; фамилия и подпись лица, принявшего уведомление; 
	журнал учета произведенных захоронений – где фиксируются дата и время погребения; сектор захоронения; номер, присвоенный захоронению; фамилия и подпись ответственного за захоронение лица; и другие факты и обстоятельства, связанные с производством работ и имеющие значение во взаимоотношениях Заказчика и Исполнителя.

1.6. Соблюдение участниками конкурса правил техники безопасности и противопожарной безопасности
Обеспечение соблюдения персоналом Правил техники безопасности и Правил противопожарной безопасности. 
  
2. Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению

Гарантированный перечень услуг по погребению, предоставляемый: 
2.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению: 
2.1.1. Оформление документов, необходимых для погребения; 
2.1.2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения; 
2.1.3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище; 
2.1.4. Погребение. 
 Оплата стоимости услуг, предоставляемых участником конкурса сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (по желанию лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего).
  	2.2. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности; погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел: 
2.2.1. Оформление документов, необходимых для погребения; 
2.2.2. Облачение тела;
2.2.3. Предоставление гроба; 
2.2.4. Перевозка умершего на кладбище;
2.2.5. Погребение.
	2.3. Качество услуг по погребению, предоставляемых населению Валдайского городского поселения, в соответствии с гарантированным перечнем услуг по погребению указанных в пункте 2.2 раздела III:
2.3.1. Оформление документов, необходимых для погребения: 
           получение справки о смерти в медицинском учреждении;
           оформление свидетельства о смерти в отделе ЗАГС;    
           оформление удостоверения на захоронение;
 оформление заказа на оказание услуг по погребению.
2.3.2. Облачение тела:
облачение тела в ткань, укладка в гроб.
2.3.3. Предоставление гроба: 
предоставление гроба деревянного неокрашенного, без текстильного убранства;
предоставление регистрационной таблички, изготовленной из жести, окрашенной, размером 0,1м х 0,1м, с надписью о данных умершего (фамилия, имя, отчество, дата рождения, дата смерти);
предоставление регистрационного номера, изготовленного из жести, размером 50мм х 50мм, на котором выбит регистрационный номер захоронения;
предоставление деревянного креста (высотой не менее 1,6м, шириной в верхней части не менее 0,7 м) и крепление на нем регистрационной таблички, регистрационного номера.
2.3.4.  Доставка гроба. 
           Доставка гроба и похоронных принадлежностей по адресу осуществляется бригадой рабочих по выносу. Для доставки гроба и похоронных принадлежностей предоставляется специализированный или другой автотранспорт, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов. 
2.3.5. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище. 
          Перевозка тела (останков) умершего включает перевозку гроба с телом умершего из дома (морга) до кладбища на специализированном или другом автотранспорте, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов (скорость движения от 25 до 40 км/ч . 
2.3.6.Погребение. 
Погребение включает:
предоставление могилы: 
расчистку и разметку места для рытья могилы;
рытье могилы установленного размера на отведенном участке кладбища,
осуществляемое с использованием механических или ручных средств;
зачистку могилы, осуществляемую вручную;
захоронение:
опускание гроба в могилу;
засыпку могилы;
устройство надмогильного холма;
установка деревянного креста на месте захоронения;
установка регистрационной таблички.

_______________________________









Приложение 6
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения


СВИДЕТЕЛЬСТВО О ЗАХОРОНЕНИИ


  № _____ от «_____» ___________ 20___г.


Удостоверение выдано гр-ну ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                        (фамилия, имя, отчество)

о регистрации захоронения на __________________________________________________
                                                                       (наименование кладбища)
______________________________________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________________
умершего (ей)  «___» ________________  __________ г.,   

свидетельство о смерти   серия ____ № ________ выдано___________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________


М.П.           Ответственное лицо  __________ ( _____________ ) 

                                     
Приложение 7
к конкурсной документации по отбору организации
для оказания ритуальных услуг по погребению на
территории Рощинского сельского поселения


СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПОДЗАХОРОНЕНИИ


  № _____ от «_____» ___________ 20___г.


Удостоверение выдано гр-ну ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                        (фамилия, имя, отчество)

о регистрации подзахоронения на __________________________________________________
                                                                       (наименование кладбища)
______________________________________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________________
умершего (ей)  «___» ________________  __________ г.,   

свидетельство о смерти   серия ____ № ________ выдано___________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

М.П.           Ответственное лицо  __________ ( _____________ ) 

  АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 05.09.2017 № 195
п. Рощино

Об отмене постановления

[bookmark: sub_2]	Администрация Рощинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Отменить постановление администрации Рощинского сельского поселения от 18.10.2016 № 150 «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса».
2.Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации.

Глава сельского поселения							В.Б. Мячин
                                   



АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 05.09.2017 № 196
п. Рощино


Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации, изменение, 
аннулирование адреса»

В соответствии с Федеральным  законом  от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Уставом Рощинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение,
аннулирование адреса». 
2. Опубликовать распоряжение в информационном бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации..




Глава сельского поселения							В.Б. Мячин










Утверждено
Постановлением
администрации Рощинского
сельского поселения
от 05.09.2017 № 196

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса»

[bookmark: Par39]I. Общие положения
1.1. [bookmark: Par41]Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса на территории муниципального образования» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса на территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией муниципального образования в лице структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
1.1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в присвоении, изменении и аннулировании адресов в отношении земельных участков, зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства, помещений, а также в присвоении, изменении и аннулировании  наименований  элементам  планировочной  структуры и элементам улично-дорожной сети (далее – объекты адресации) на территории муниципального образования.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов власти, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
1.2.2. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об изменении или аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненного наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.3. От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
1.2.4. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
1.2.5. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Место нахождения Администрации Рощинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган):
Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175418, Новгородская область, Валдайский район, п. Рощино, дом 11а.
Телефон/факс: 8(816-66)35-325; 8(816-66)35-239.
Адрес электронной почты: adm_roschino@mail.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(816-66)35-325; 8(816-66)35-239.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): http://admroshino.ru/
Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал).
Место нахождения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ):
Почтовый адрес МФЦ: 175400, Новгородская область, г. Валдай, ул. Гагарина, д. 12/2.
Телефон/факс МФЦ: 8(816-66)2-18-19
Адрес электронной почты МФЦ: mfc.valday@gmail.com 
Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленным графиком работы МФЦ.
Перечень офисов многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, обращение в которые возможно для получения муниципальной услуги, представлен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.2.	Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
лично;
посредством телефонной, факсимильной связи;
посредством электронной связи, 
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:
на Едином портале;
на Региональном портале.
1.3.3.	Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:
информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в средствах массовой информации;
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале;
на Региональном портале.
1.3.4.	Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование.
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа и на информационном стенде  в помещении Уполномоченного органа.
1.3.5.	Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 
график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес официального сайта Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;
иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.
Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:
в средствах массовой информации;
на официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале;
на Региональном портале;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ.
1.3.6.5. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса на территории муниципального образования».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Рощинского сельского поселения. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через МФЦ. 
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, которое размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде в помещении Уполномоченного органа.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Новгородской области;
Новгородским филиалом федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ».
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении, изменении, аннулировании  адреса объекту адресации  либо направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня поступления их в Уполномоченный орган.
Срок исправления опечаток и ошибок, допущенных при оформлении документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня обнаружения опечатки и (или) ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об опечатке и (или) ошибке в записях.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237);
Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16);
Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451);
Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.12.2013, № 52, ст. 7008);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 38, ст. 4823);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 48, ст. 6861);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 9 февраля 2015 г., регистрационный № 35948; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12 февраля 2015 г.);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» («Российская газета», № 294, 28.12.2015);
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителям необходимо представить следующие документы:
заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н;
доверенность, выданную представителю заявителя, оформленную в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (при представлении заявления представителем физического лица);
документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица (при представлении заявления представителем юридического лица).
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
2.6.2. В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.
2.6.3. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
2.6.4.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы непосредственно в Уполномоченный орган, через МФЦ, почтовым отправлением, в форме электронных документов.
2.6.5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через портал федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы), Единый портал, Региональный портал путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. На Едином портале и Региональном портале, портале адресной системы применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1.Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  информационного взаимодействия:
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 
схему расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
уведомление об отсутствии в государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в статье 26 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»);
выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении его существования).
2.7.2. В случае, если заявителем не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, указанные документы запрашиваются Уполномоченным органом в органах (учреждениях) посредством межведомственного информационного взаимодействия.
2.7.3. Заявители при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.7.4. Непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
обращение с заявлением лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
нарушение порядка выдачи документов, установленного законодательством Российской Федерации, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя);
отсутствие случаев и условий для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанных в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221.
2.10.3.Заявитель имеет право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.12.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
2.14.Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.14.1.Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган.
2.14.2.Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего номера регистрации.
2.14.3.Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронного документа с использованием портала адресной системы, Единого портала и Регионального портала, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.15.1.Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.15.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
2.15.3.Требования к размещению мест ожидания:
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
2.15.4.Требования к оформлению входа в здание:
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование Уполномоченного органа;
режим работы;
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.15.6.Требования к местам приема заявителей:
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.15.8.В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Показатели доступности муниципальной услуги: 
наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 
наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального района;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб;
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального района.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала.
2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему административному регламенту) на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.17.3. При обращении в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении электронной формы на Едином портале, Региональном портале, портале адресной системы.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за предоставлением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой муниципальной услуги.
Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.17.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ по месту нахождения объекта адресации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов в Уполномоченном органе, направление (выдача) заявителю расписки в получении заявления и документов;
рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;
формирование и направление межведомственных запросов;
подготовка постановления о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2. Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Административная процедура – прием и регистрация заявления и документов в Уполномоченном органе, направление (выдача) заявителю расписки в получении заявления и документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления является поступление  в Уполномоченный орган  или МФЦ заявления и документов на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представления заявителем лично или в форме электронного документа с использованием электронной почты, Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы.
3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя Уполномоченного органа.
3.2.3. Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы поступают в уполномоченный орган через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE» (далее – информационная система).
3.2.4. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:
регистрационный номер;
дату приема документов;
ФИО (наименование) заявителя;
другие реквизиты;
удостоверяет подписью копии документов, представленные заявителем.
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в двухдневный срок после представления заявителем документов передает их в Уполномоченный орган.
3.2.5. При представлении документов заявителем при личном обращении в Уполномоченный орган специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий;
проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:
регистрационный номер;
дату приема документов;
ФИО (наименование) заявителя;
другие реквизиты;
проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;
передает заявителю второй экземпляр заявления либо его копию, первый экземпляр передает на рассмотрение специалисту Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.2.6. При направлении документов по почте (в том числе по электронной почте) специалист Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме документов, в том числе:
регистрационный номер;
дату приема документов;
ФИО (наименование) заявителя;
другие реквизиты;
распечатывает документы, поступившие по электронной почте;
проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.
3.2.7. Специалист Уполномоченного органа, принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение, после чего:
проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;
проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, а именно:
наличие документов, необходимых для предоставления услуги;
актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
проверяет соблюдение следующих требований: наличие четкого изображения сканированных документов; соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах;
распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению, посредством электронных печатных устройств и приобщает к личному делу заявителя;
заполняет вкладыш в личное дело на предоставление муниципальной услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает его к личному делу заявителя;
вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы;
направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.
3.2.8. В случае, если заявление и документы представляются заявителем  в Уполномоченный орган лично, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю в день получения Уполномоченным органом таких документов.
3.2.9. В случае, если заявление и документы представлены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления или представлены заявителем лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органом документов.
3.2.10. Получение заявления и документов, представленных в форме электронных документов, подтверждается Уполномоченным органом путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя в Едином портале или Региональном портале или  портале адресной системы в случае представления заявления и документов соответственно через Единый портал, Региональный портал или портал адресной системы.
Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.2.11. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенным к нему комплектом документов.
3.2.12.  Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Уполномоченном органе.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Уполномоченном органе является направление заявления и документов  специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для работы.
3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно: 
правильности заполнения заявления; 
наличия документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента;
соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 
тексты документов написаны разборчиво;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.3.3. Результат административной процедуры – принятие решения о необходимости направления межведомственных запросов.
3.3.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (два) рабочих дня со дня  поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по  формированию и направлению межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует межведомственный запрос на бумажном носителе (в форме электронного документа - при технической возможности) о представлении документов, указанных в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, и направляет его в соответствующие органы, в распоряжении которых находится необходимая информация.
3.4.3. Результат административной процедуры - сформированный и направленный межведомственный запрос. 
3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 рабочих дней со дня  поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.5.Административная процедура - подготовка постановления о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по подготовке постановления о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является формирование пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2.В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2. настоящего Административного регламента,  специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги 
3.5.3. Проект постановления после согласования подписывает уполномоченное должностное лицо, контролирующее и координирующее деятельность Уполномоченного органа.
3.5.4. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем подготовки постановления о предоставлении муниципальной услуги, передает его в МФЦ для выдачи заявителю при наличии  в заявлении указания о выдаче результата муниципальной услуги через МФЦ.
При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ заявителю на руки.
Заявитель уведомляется специалистом МФЦ по телефону или электронной почте о готовности постановления о предоставлении муниципальной услуги. В случае, если специалист МФЦ не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактного телефона, заявителю на указанный им в заявлении  почтовый адрес в течение 2 рабочих дней со дня получения документов из Уполномоченного органа отправляется заказное письмо с уведомлением, подтверждающее готовность постановления о предоставлении муниципальной услуги. В письме указывается номер телефона МФЦ, на который заявитель может позвонить и договориться о времени приема.
В случае необходимости направления  результата предоставления муниципальной услуги по почте специалист Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию исходящих документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подготовки постановления о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет направление его по почте заявителю на указанный им в заявлении  почтовый адрес.
При выдаче постановления о присвоении, изменении,  аннулировании  адреса объекта адресации непосредственно в Уполномоченном органе специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги;
устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица; 
выдает заявителю соответствующее постановление о присвоении, изменении или аннулировании  адреса объекта адресации. 
3.5.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2. настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуге по форме, приведенной в приложении № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»,  и передает его на подпись руководителю Уполномоченного органа (лицу, его замещающему).
3.5.6. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю в письменной или электронной форме в течении двух рабочих дней со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя на Едином портале, Региональном портале, портале адресной системы, через МФЦ, или вручается лично заявителю.
3.5.7. Результат административной  процедуры – направление  (вручение) постановления о предоставлении муниципальной услуги либо направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.8.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3(три) рабочих дня со дня формирования пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1.Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа руководителя Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.
[bookmark: sub_283]4.3.Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1 Должностное лицо несет персональную ответственность за:
соблюдение установленного порядка приема документов; 
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
учет выданных документов; 
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
 (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)
5.1.1. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностным лицом (в том числе в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы являются нарушения порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений административного регламента.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами муниципального района;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами муниципального района;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного органа, заместителю Главы администрации, курирующему работу Уполномоченного органа, Главе администрации.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в Уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде;
5.4.2. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется;
5.4.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта  Уполномоченного органа в сети «Интернет»;
федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области";
федеральной государственной информационной системы "Досудебное обжалование": https://do.gosuslugi.ru;
5.4.4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает ее передачу в Уполномоченный орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг рассматривается Уполномоченным органом в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы в Уполномоченном органе. 
5.4.5. Жалоба должна содержать:
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица Уполномоченного орган, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.6. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, а также членов семьи должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю, направившему жалобу, по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, муниципальному служащему в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если ответ на жалобу не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ на жалобу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1.  Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальных правовых актов, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы;
5.6.2. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
5.6.3. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
доводы заявителя признаны необоснованными;
5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Уполномоченный орган незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме;
5.7.2. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1. Уполномоченный орган обеспечивает:
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Уполномоченного органа  в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области", через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.


Приложение № 1
к типовому административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса на территории муниципального образования» 

ПЕРЕЧЕНЬ
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ ВОЗМОЖНО
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Наименование, почтовый адрес, контактные телефоны, e-mail, адрес сайта (при наличии)
	График приема граждан (день, час)

	1
	2
	3

	1.
	Отдел МФЦ Батецкого муниципального района

ул. Советская, д. 37а, п. Батецкий, Новгородская область, 175000

тел. 89210202795, (81661)22306
e-mail: mfc-bat@mail.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	2.
	Управление МФЦ по Боровичскому району

ул. Вышневолоцкая, д. 48, г. Боровичи, Новгородская область, 174400

тел. (81664)25715, (81664)25725
e-mail: mfc_borovichi@mail.ru
	пн. 8.30 - 18.30
вт. 8.30 - 18.30
ср. 8.30 - 18.30
чт. 9.00 - 20.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 18.30 (с 14.00 до 18.30 прием по предварительной записи)
сб. 9.00 - 15.00

	3.
	Отдел МФЦ Валдайского муниципального района

ул. Гагарина, д. 12/2, г. Валдай, Новгородская область, 175400

тел. (81666)21819
e-mail: mfc.valday@gmail.com
сайт: http://mfcv.ts6.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	4.
	Управление МФЦ по Великому Новгороду
	

	
	Большая Московская ул., д. 24, Великий Новгород, 173000

тел. (8162)501053
e-mail: mfc-vn@novreg.ru
	пн. 9.00 - 19.00
вт. 9.00 - 19.00
ср. 9.00 - 19.00
чт. 10.00 - 20.00
пт. 9.00 - 19.00
сб. 9.00-15.00

	
	ул. Ломоносова, д. 24/1, Великий Новгород, 173021

тел. (8162)501-053
e-mail: mfc-vn@novreg.ru
	пн. 9.00 - 19.00
вт. 9.00 - 19.00
ср. 9.00 - 19.00
чт. 10.00 - 20.00
пт. 9.00 - 19.00
сб. 9.00 - 15.00

	
	окно "Мои документы" для бизнеса в центре развития бизнеса Сбербанка России

просп. Мира, д. 44/20, Великий Новгород, 173025

тел. (8162)501053
e-mail: mfc-vn@novreg.ru
	пн. 9.00 - 18.00
вт. 9.00 - 18.00
ср. 9.00 - 18.00
чт. 9.00 - 18.00
пт. 9.00 - 16.45

	5.
	Отдел МФЦ Волотовского муниципального района

ул. Комсомольская, д. 17б, п. Волот, Новгородская область, 175100

тел. (81662)61572
e-mail: mfc-volot@novreg.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	6.
	Отдел МФЦ Демянского муниципального района

ул. Ленина, д. 13, р.п. Демянск, Новгородская область, 175310

тел. (81651)44010, 89212013855
e-mail: mfcdemyansk@yandex.ru
	пн. 8.30 - 17.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 19.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 16.00
сб. 9.00 - 15.00

	7.
	Отдел МФЦ Крестецкого муниципального района

ул. Ямская, д. 21, с. Ямская Слобода, Крестецкий район, Новгородская область, 175460

тел. (81659)54469
e-mail: a.v.koyvistoynen@novreg.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 20.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30

	8.
	Отдел МФЦ Любытинского муниципального района

ул. Советов, д. 29, р.п. Любытино, Новгородская область, 174760

тел. (81668)61567, 89210202887
e-mail: mfclubitino@yandex.ru
сайт: mfc53.novreg.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 19.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	9.
	Отдел МФЦ Маловишерского муниципального района

ул. Заводской Домострой, д. 10, г. Малая Вишера, Новгородская область, 174260

тел. (81660)33752
e-mail: mfz-mv@yandex.ru
	пн. 8.30 - 17.30
вт. 8.30 - 19.00
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	10.
	Отдел МФЦ Марёвского муниципального района

ул. Советов, д. 27, с. Марёво, Новгородская область, 175350

тел. (81663)21397
e-mail: mfcmarevo@mail.ru
	пн. 8.00 - 17.00
вт. 8.30 - 14.30
ср. 8.00 - 20.00
чт. 8.00 - 17.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.00 - 17.00

	11.
	Отдел МФЦ Мошенского муниципального района

ул. 1 Мая, д. 15, с. Мошенское, Новгородская область, 174450

тел. (81653)61328
e-mail: i.n.kudryavceva@novreg.ru
	пн. 8.30 - 17.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 14.30
сб. 9.00 - 15.00

	12.
	Управление МФЦ по Новгородскому муниципальному району

ул. Октябрьская, д. 1, р.п. Панковка, Новгородский район, Новгородская область, 173526

тел. (8162)500272, (8162)799474
e-mail: y.s.mahmutova@novreg.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	13.
	Отдел МФЦ Окуловского муниципального района

ул. Кирова, д. 9, г. Окуловка, Новгородская область, 174350

тел. (81657)21216
e-mail: gruzdeva.mfc@yandex.ru
	пн. 8.00 - 14.00
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.00
сб. 9.00 - 15.00

	14.
	Отдел МФЦ Парфинского муниципального района

ул. Карла Маркса, д. 62, р.п. Парфино Новгородская область, 175130

тел. (81650)63134, (81650)63008
e-mail: mfc-parfino@yandex.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	15.
	Отдел МФЦ Пестовского муниципального района

ул. Боровичская, д. 92, г. Пестово, Новгородская область, 174510

тел. (81669)57104, (81669)57069, (81669)56231, (81669)56062
e-mail: mfc-pestovo@yandex.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	16.
	Отдел МФЦ Поддорского муниципального района

ул. Полевая, д. 15, с. Поддорье, Новгородская область, 175260

тел. (81658)71041
e-mail: mfcpoddorye@mail.ru
	пн. 8.30 - 17.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30

	17.
	Отдел МФЦ Солецкого муниципального района

ул. Ленина, д. 1, г. Сольцы, Новгородская область, 175040

тел. (81655)31-908, (81655)31-188
e-mail: mfc_solcy@mail.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	18.
	Управление МФЦ Старорусского муниципального района

ул. Александровская, д. 34, г. Старая Русса, Новгородская область, 175207

тел. (81652)30494, (81652)30495, (81652)30496, (81652)30497

e-mail: str-mfc@mail.ru сайт: www.strmfc.ru
	пн. 8.30 - 18.30
вт. 8.30 - 18.30
ср. 8.30 - 18.30
чт. 8.30 - 20.00 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 18.30
сб. 8.30 - 14.30

	19.
	Отдел МФЦ Хвойнинского муниципального района

ул. Советская, д. 12, р.п. Хвойная, Новгородская область, 174580

тел. (81667)50622
e-mail: mfc_xvoinaya@mail.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00

	20.
	Отдел МФЦ Холмского муниципального района

ул. Октябрьская, д. 51/2, г. Холм, Новгородская область, 175270

тел. (81654)59024
e-mail: mfcholm@mail.ru
	пн. 8.30 - 17.00
вт. 8.30 - 17.00
ср. 8.30 - 17.30
чт. 10.00 - 18.00
пт. 8.30 - 14.30
сб. 9.00 - 15.00 (прием по предварительной записи)

	21.
	Отдел МФЦ Чудовского муниципального района

ул. Некрасова, д. 27, г. Чудово, Новгородская область, 174210

тел. (81665)45109, (81665)45160
e-mail: mfc.chudovo@yandex.ru
	пн. 8.30 - 17.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 14.30
сб. 9.00 - 15.00

	22.
	Отдел МФЦ Шимского муниципального района

ул. Новгородская, д. 25, р.п. Шимск, Новгородская область, 174150

тел. (881656)54343, (881656)54322
e-mail: mfc.shimsk@mail.ru
	пн. 8.30 - 14.30
вт. 8.30 - 17.30
ср. 8.30 - 17.30
чт. 8.30 - 17.30 (9.00 - 10.00 неприемное время)
пт. 8.30 - 17.30
сб. 9.00 - 15.00






АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2017  № 197
п. Рощино

	Об утверждении «Программы
комплексного развития систем транспортной инфраструктуры
Рощинского сельского поселения
на 2017-2021 годы и на период до 2030 года




В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Рощинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую «Программу комплексного развития систем транспортной инфраструктуры Рощинского сельского поселения на 2017-2021 годы и на период до 2030 года».
2. Опубликовать постановление     в       информационном        бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на    официальном   сайте администрации Рощинского сельского поселения.

Глава  сельского поселения			  		                 В.Б. Мячин




АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  19.09.2017   № 206
п. Рощино  

	Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ »


                              
        В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Рощинского  сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
           1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
           2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене  «Рощинский  вестник» и разместить на официальном сайте администрации.




Глава сельского поселения                                                                 В.Б. Мячин


Утверждено 
Постановлением Администрации 
Рощинского сельского поселения
                                                          от 19.09.2017 № 206


 Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
    Предметом регулирования административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между   Администрацией Рощинского   сельского поселения и  физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на осуществление земляных работ.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги   
« Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее муниципальная услуга) являются: 
· физические лица
· юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);
1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Место нахождения Администрации Рощинского  сельского поселения (далее – Администрация): почтовый адрес: 173423 Новгородская область, Новгородский район, пос. Рощино, дом № 11 «а» 
График приема посетителей: 
вторник-пятница: с 8.00 до 16.00 (перерыв 13.00 – 14.00);
выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.
Справочные телефоны:
телефон 8(81666) 35 - 325  , 8(81666) 33- 239.
Адрес электронной почты: adm_roschino@mail.ru/
Адрес официального сайта Администрации Рощинского  сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): http://admroshino.ru/
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru.
Адрес региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: www.pgu.novreg.ru.
Государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Управление МФЦ по Новгородскому району (далее – МФЦ) по адресу: 175400, Валдайский р-н, г. Валдай, ул. Гагарина, д. 12/2.
Телефон/факс МФ:  (816-66) 21-819
Адрес электронной почты МФЦ: mfc.valday@gmail.com 
	Режим работы:

	Без перерыва на обед
	

	понедельник
	с 8-30 до 14.30

	вторник
	с 8-30 до 17.30

	среда
	с 8.30 до 17.30

	четверг
	с 10.00 до 17.30

	пятница
	с 8.30 до 17.30

	суббота
	с 9.00 до 15.00

	воскресенье
	выходной день

	тел. (816-66) 21-819 , 
e-mail: mfc.valday@gmail.com
	


Адреса и местонахождение отделений МФЦ, их режим работы и телефоны размещаются на официальном сайте ГОАУ «МФЦ государственных и муниципальных услуг» mfc53.novreg.ru, а также в Приложении №1 настоящего регламента.
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
	Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
	лично;
	посредством телефонной, факсимильной связи;
	посредством электронной связи, 
	посредством почтовой связи;
	на информационных стендах в помещениях администрации Рощинского сельского поселения, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
- на официальном сайте Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ:     
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:
- информационных стендах Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ; 
- в средствах массовой информации; 
- на официальном Интернет-сайте Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Рощинского сельского поселения , ответственными за информирование. 
Специалисты Администрации Рощинского сельского поселения, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Рощинского сельского поселения, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Рощинского сельского поселения.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
- место нахождения Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ;
- должностные лица и муниципальные служащие Администрации Рощинского сельского поселения , уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 
- график работы Администрации Рощинского сельского поселения, МФЦ;
- адресе Интернет-сайтов Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ;
- адресе электронной почты Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ;
- нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
- ход предоставления муниципальной услуги;
- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- порядок и формы контроля  предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Рощинского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
- иная информация о деятельности Администрации Рощинского сельского поселения , в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Рощинского сельского поселения  (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.
Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Рощинского сельского поселения . 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается Главой Рощинского сельского поселения .
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется на общих собраниях (сходах) граждан.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:
- в средствах массовой информации;
- на официальном Интернет-сайте;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;
- на информационных стендах Администрации Рощинского сельского поселения , МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).


II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.	Наименование муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией Рощинского сельского поселения.
- МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией Рощинского  сельского поселения, в части приема и (или) выдачи документов на предоставлении муниципальной услуги.
МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Главы Рощинского сельского поселения.
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.3.	Результат предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
· выдача заявителю разрешения на проведения земляных работ;
· отказ в выдаче разрешения на проведения земляных работ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления, обязанность по представлению которых в соответствии  с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента возложена на заявителя. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
 Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:
·  Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);
· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст.3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета",      № 202, 08.10.2003);
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, ст.4179, «Парламентская газета», Специальный выпуск, 03.08.2010);
· Федеральным законом от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
· Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;
· Административным регламентом.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, в случае:  
1) письменное обращение (заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;
4) проект на выполнение работ, в котором предусмотрены работы по выборке грунта с последующим его вывозом и обратной засыпке песчаным грунтом, и ситуационный план производства земляных работ, согласованный с соответствующими организациями (инженерными службами, управляющими компаниями, товариществами собственников жилья и т.д.), в ведении которых находятся инженерные коммуникации и сооружения, дороги, тротуары, государственными органами охраны памятников истории и культуры (на землях историко-культурного назначения), организацией, осуществляющей геодезическую деятельность.
5) схема ограждения и организации движения транспорта, согласованная с МРЭО ГИБДД УМВД России по Новгородской области.
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель вправе направить заявление и копии прилагаемых документов (информацию) в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
В полном объеме услуга может быть предоставлена на портале, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае, на указанных порталах размещена информация о порядке получения услуги.
При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении экранной формы на портале государственных услуг. 
2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  информационного  взаимодействия отсутствуют.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: является представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_19]- поступление от Заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- представление Заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение пятнадцати дней со дня направления Заявителю уведомления об отсутствии указанных документов и (или) информации и предложения Заявителю представить данные документы и (или) информацию).
- отсутствие требуемых действующим законодательством документов для предоставления муниципальной услуги, нарушение требований, предусмотренных законодательством. 
Уведомление об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется Заявителю в случае получения ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
2.13.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию Рощинского сельского поселения.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги поданный в МФЦ регистрируется в день поступления обращения из МФЦ в Администрацию Рощинского сельского поселения.
2.14.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего номера регистрации.
2.14.3. Прием и регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технических возможностей с помощью региональной государственной информационной  системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
2.15.	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.15.1. Рабочие кабинеты Администрации Рощинского сельского поселения  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями. 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование администрации Рощинского сельского поселения ;
режим работы;
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.15.6. Требования к местам приема заявителей:
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
б) рабочее место должностного лица администрации Рощинского сельского поселения  должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Рощинского сельского поселения  оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-  информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Администрации Рощинского  сельского поселения, МФЦ, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
- соблюдение графика работы Администрации Рощинского  сельского поселения;
- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Администрации Рощинского  сельского поселения стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с использованием  региональной   государственной   информационной   системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Рощинского  сельского поселения и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
2.17.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области.
Адреса и места нахождения отделений МФЦ, их режим работы и телефоны размещаются на официальном сайте Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в Приложении №1 настоящего регламента.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления от заявителя;
2) рассмотрение заявления Уполномоченным органом;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Административная процедура – прием заявления от заявителя
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в Уполномоченный орган от заявителя, с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» является обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.
3.2.2.Специалист, ответственный за прием документов:
При личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а) наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
б) правильность заполнения заявления, проверяя соблюдение следующих требований:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии) указаны полностью и соответствуют паспортным данным;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3. Сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю. 
3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.
3.2.5. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган сообщается специалистом Администрации Рощинского сельского поселения  по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Ref155003860]3.2.6. При поступлении запроса от заявителя по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и регистрируется специалистом Администрации Рощинского сельского поселения  в день его поступления.
3.2.7. Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке специалистом в журнале регистрации письменных обращений Администрации Рощинского сельского поселения .
3.2.8. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является регистрация заявления в установленном порядке.
3.3.2. Руководитель Администрации Рощинского сельского поселения  изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение о порядке и сроках рассмотрения заявления и с соответствующей резолюцией направляет поручение о рассмотрении заявления и подготовке ответа заявителю специалисту Администрации Рощинского сельского поселения .
3.3.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, руководитель Администрации Рощинского сельского поселения  дает поручение специалисту Администрации Рощинского сельского поселения  подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.4. Результат административной процедуры – направление заявления с резолюцией руководителя Администрации Рощинского сельского поселения  и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Администрации Рощинского сельского поселения  для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.
3.3.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 рабочих дней. 
3.4. Административная процедура – принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является направление заявления с резолюцией Главы Рощинского сельского поселения  и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Администрации Рощинского сельского поселения  для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.
3.4.2. Специалист Администрации Рощинского сельского поселения  по итогам представленных документов готовит письменный ответ заявителю.
3.4.3. Подготовленный письменный ответ заявителю о предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Рощинского сельского поселения  и специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, регистрируется в установленном порядке и направляется заявителю.
3.4.4. Подготовленный письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Рощинского сельского поселения , регистрируется в установленном порядке и направляется заявителю.
3.4.5. Результат административной процедуры – направление письменного ответа заявителю по почтовому адресу или электронной почте.
3.4.6. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 27 дней.
3.4.7. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 дней.


[bookmark: _GoBack]IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля по соблюдению и исполнением специалистами, администрации Рощинского сельского поселения  по выдаче разрешения на земляные работы положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения проверок исполнения специалистами положений регламента.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий, специалисты немедленно информируют должностных лиц, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  полноты и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Главы Рощинского  сельского поселения. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие, служащие Администрации Рощинского  сельского поселения. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалист несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Рощинского  сельского поселения.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги, обратившись к Главе Рощинского  сельского поселения или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), администрации Рощинского сельского поселения  по выдаче разрешения на земляные работы предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;
- отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования;
- требование  с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалобы на специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются Главе Рощинского  сельского поселения.
5.3.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Валдайского района.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Рощинского  сельского поселения.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, через МФЦ, официальный Интернет-сайт Администрации Рощинского  сельского поселения, официальный Интернет-сайт федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru; официальный Интернет-сайт региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: www.pgu.novreg.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
[bookmark: dst113]1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: dst114]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: dst115]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего;
[bookmark: dst116]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Рощинского  сельского поселения, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением случаев, указанных в пункте 5.5.2. настоящего регламента.
5.5.2. В случае обжалования отказа Администрации Рощинского  сельского поселения, должностного лица Администрации Рощинского  сельского поселения, либо муниципального служащего, служащего в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации - жалоба рассматривается, а в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения жалобы  -устраняются допущенные опечатки и ошибки. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, уполномоченным органом по выдаче разрешения на земляные работы опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования, а также в иных формах;
- об отказе в удовлетворении жалобы.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


               Приложение № 1
к Административному регламенту


ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения и графике работы МФЦ 

175400, Новгородская область, Валдайский район,
город Валдай, 
улица Гагарина, дом № 12/2.
  тел.8 (816-66) 21-819 , 
E-mail: mfchr@mail.ru

	Режим работы:

	Без перерыва на обед
	

	понедельник
	с 8-30 до 14.30

	вторник
	с 8-30 до 17.30

	среда
	с 8.30 до 17.30

	четверг
	с 10.00 до 17.30

	пятница
	с 8.30 до 17.30

	суббота
	с 9.00 до 15.00

	воскресенье
	выходной день


        

















	Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе  Рощинского  сельского поселения

_____________________________________
Наименование организации
____________________________________
Ф.И.О. Заявителя
____________________________________
почтовый адрес
____________________________________
Телефон
________________________________________________
E – mail


                                                             
	                                  
ЗАЯВЛЕНИЕ
на производство земляных работ

                                   
Заказчик __________________________________________________________________
(наименование организации,
__________________________________________________________________
ФИО руководителя организации, номер телефона)
Юридический адрес __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Банковские реквизиты __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Подрядчик _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование организации, ФИО руководителя)

Юридический адрес __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Банковские реквизиты ______________________________________________________
__________________________________________________________________
просят  выдать  разрешение  на  производство   земляных  работ  на  участке__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________. 
Протяженность		 	__________ м, 
Ширина				__________ м,
траншеи (котлована) 		__________ м, 
в том числе проезжая часть	__________ м, 
тротуар 				__________ м,
газон 					__________ м,
грунт					__________ м; 
для: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(цель работы)

    Земляные работы будут выполнены в срок: 
с			"____" _________ 20___  года 
по			"___" __________ 20___  года  
с  полным  восстановлением в эти же сроки нарушенного  благоустройства  (полное  восстановление проезжей части дорог, тротуаров,  придомовых  территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным) покрытием, объектов озеленения и других объектов благоустройства).
Подтверждаем, что производство земляных работ на данном объекте обеспечено финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом и рабочей силой, типовыми щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными знаками, информационным щитом.
    Полное    восстановление    нарушенного   благоустройства   произведут:
__________________________________________________________________
  (наименование организации, производящей восстановление покрытия дороги, тротуара, адрес)
________________, на основании _____________ от "__" _______ 20__ г. №… 
(номер телефона)
__________________________________________________________________
(наименование организации, производящей восстановление объектов озеленения, адрес)
________________, на основании _____________ от "__" _______ 20__ г. №… 
(номер телефона)
    
Лицом, ответственным за производство работ,  назначен: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ФИО, должность ответственного лица, номер телефона)

    Я, __________________________________________________________, 
(ФИО ответственного лица)
обязуюсь                         
соблюдать   сроки   производства    работ,    установленные     разрешением,
сроки производства работ и условия (предписания), выданные соответствующими организациями (службами) при согласовании производства работ.

"__" ________________ 20___ года __________________________________________________________________
(подпись лица, ответственного за производство работ)
   
 Разрешение на производство работ доверяем получить: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                              (ФИО, должность, место работы)
                         
В соответствии с Федеральным законом "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ даю согласие на обработку персональных данных.

Приложения: 
1. Ситуационный план.
2. Проект производства работ с полным восстановлением
    благоустройства.
3. Проект (схема) организации дорожного движения.





          Заказчик                                       Подрядчик
______________________________                 ____________________________
               (должность, ФИО)                                                            (должность, ФИО)
______________________________                 ____________________________
______________________________                 ____________________________
                       (подпись)                                                                                                (подпись)
МП                                                                             МП





АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  19.09.2017 № 207
п. Рощино  

	Об утверждении «Порядка организации и проведения земляных работ на территории Рощинского сельского поселения»


                          
В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Рощинского сельского поселения, Администрация Рощинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить «Порядок организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения».
2.Опубликовать постановление в информационном бюллетене  «Рощинский  вестник» и разместить на официальном сайте администрации.




Глава сельского поселения                                                                    В.Б. Мячин


Приложение
к Постановлению администрации
Рощинского сельского поселения
от 19.09.2017 № 207

ПОРЯДОК 
организации и проведения земляных работ 
на территории Рощинского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящий «Порядок организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения» (далее по тексту - Порядок)  разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", решением Совета депутатов Рощинского  сельского поселения  от 24.07.2012 г. № 106 «Об утверждении  Правил благоустройства  и содержания территории  Рощинского   сельского поселения»,  и регламентирует процедуру осуществления земляных работ, а также организации и контроля работ по восстановлению благоустройства Рощинского  сельского  поселения, нарушенного при осуществлении земляных работ. 
1.2. Настоящий Порядок применяется в отношении лиц, осуществляющих земляные работы, в том числе:
а) осуществляющих строительство (прокладку) инженерных коммуникаций или являющихся собственниками (владельцами) инженерных коммуникаций, которые планируют производить работы по реконструкции, переносу, переустройству, капитальному и (или) текущему ремонту инженерных коммуникаций, в том числе в целях ликвидации аварий, инцидентов на инженерных коммуникациях и работ по технологическому присоединению к сетям инженерно-технического обеспечения на территории Рощинского  сельского  поселения;
б) являющихся владельцами рекламных конструкций, получивших в установленном порядке разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и осуществляющих земляные работы, связанные с установкой и (или) эксплуатацией рекламной конструкции.     
1.3. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:
а) заинтересованное лицо - лицо, осуществляющее строительство (прокладку) инженерных коммуникаций или являющееся собственником (владельцем) инженерных коммуникаций, которое планирует производить работы по реконструкции, переносу, переустройству, капитальному и (или) текущему ремонту инженерных коммуникаций, в том числе в целях ликвидации аварий, инцидентов на инженерных коммуникациях и работ по технологическому присоединению к сетям инженерно-технического обеспечения, а также владелец рекламной конструкции, получивший в установленном порядке разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
     	б) аварийные земляные работы - земляные работы, осуществляемые лицами, указанными в подпункте "а" пункта 1.2 настоящего Порядка, с целью ликвидации аварий, инцидентов на инженерных коммуникациях (далее - аварийная ситуация);
в) плановые земляные работы - земляные работы, не связанные с устранением аварии, инцидента на инженерных коммуникациях;
г) несанкционированные земляные работы - земляные работы, осуществляемые с нарушением условий осуществления земляных работ, указанных в главе 2 настоящего Порядка, а также работы, осуществляемые с нарушением сроков, указанных в пунктах 6.1 и 7.2 настоящего Порядка;
д) уполномоченный орган – администрация Рощинского  сельского  поселения;
     	е) зимний период - период времени с 15 октября по 15 апреля, который в зависимости от погодных условий может быть изменен муниципальным правовым актом администрации Рощинского  сельского  поселения;
и) зимний вариант восстановления нарушенного благоустройства - временный вариант восстановления нарушенного благоустройства, который применяется по окончании земляных работ в зимний период и осуществляется с последующим восстановлением благоустройства в летнем варианте восстановления нарушенного благоустройства;
     	к) летний вариант восстановления нарушенного благоустройства - окончательный вариант восстановления благоустройства, который применяется по окончании земляных работ в летний период либо для восстановления нарушенного благоустройства, произведенного в зимнем варианте.
Иные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в тех же значениях, что и в нормативных правовых актах Российской Федерации, Новгородской  области и муниципальных правовых актах Рощинского  сельского  поселения.
1.4. Перечень земляных работ, при осуществлении которых не требуется получение разрешения:
а) земляные работы, связанные со строительством (прокладкой), реконструкцией инженерных коммуникаций в рамках технологического присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения;
б) земляные работы, связанные со строительством (прокладкой), реконструкцией, переносом, переустройством, капитальным и (или) текущим ремонтом инженерных коммуникаций, в том числе аварийные земляные работы;
в) земляные работы, связанные с установкой и (или) эксплуатацией, демонтажем рекламной конструкции;
г) земляные работы, осуществляемые при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте или ремонте автомобильной дороги;
д) земляные работы, осуществляемые при производстве работ по благоустройству территории Рощинского  сельского  поселения за счет средств бюджета Рощинского  сельского  поселения.
Работы, указанные в подпунктах "а", "б", "в" настоящего пункта, осуществляются на основании уведомления об осуществлении земляных работ (далее - уведомление).
1.5. Земляные работы, не указанные в пункте 1.4 настоящего Порядка, осуществляются на основании разрешения на осуществление земляных работ (далее - разрешение), полученного в порядке, предусмотренном административным регламентом предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ.
2. Условия осуществления земляных работ
2.1. Основанием для начала осуществления земляных работ на территории Рощинского  сельского  поселения является соблюдение следующих условий:
а) в случае осуществления земляных работ, указанных в пункте 1.5 настоящего Порядка, земляные работы осуществляются после получения разрешения;
     	б) в случае осуществления земляных работ, указанных в подпунктах "а", "б", "в" пункта 1.4 настоящего Порядка, земляные работы осуществляются после направления уведомления в соответствии с настоящим Порядком (за исключением аварийных земляных работ);
в) в случае осуществления земляных работ в границах полосы отвода автомобильной дороги, указанные работы осуществляются при наличии соответствующего согласования на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной	дороги. 
         	 г) в случае если при осуществлении земляных работ требуется снос (удаление) зеленых насаждений, то земляные работы осуществляются при наличии соответствующего согласования с собственником земель на которых они произрастают.
2.2. При возникновении аварийной ситуации на инженерных коммуникациях выполнение аварийных земляных работ начинается незамедлительно с целью восстановления нормальной жизнедеятельности пострадавшего населения и работы предприятий, организаций, учреждений.
3. Порядок подачи уведомления об осуществлении земляных работ
3.1. Заинтересованное лицо, планирующее осуществить земляные работы, указанные в подпунктах "а", "б", "в" пункта 1.4 настоящего Порядка, обязано направить в уполномоченный орган уведомление.
3.2. Уведомление должно соответствовать следующим требованиям:
     	а) уведомление должно быть составлено по форме, установленной приложением 1 к настоящему Порядку;
б) уведомление должно содержать все обязательные для указания сведения (в форме уведомления должны быть заполнены все обязательные для заполнения поля и отметки), сведения, указанные в уведомлении, должны быть достоверными;
в) к уведомлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 3.3 настоящего Порядка;
г) приложенные к уведомлению документы должны соответствовать требованиям, указанным в пункте 3.4 настоящего Порядка;
д) уведомление должно быть подано и подписано лицом, указанным в пункте 3.1 настоящего Порядка, либо его представителем;
е) уведомление должно быть подано одним из способов, указанных в главе 4 настоящего Порядка, в том числе с соблюдением дополнительных требований, обязательных к соблюдению при подаче уведомления соответствующим способом;
ж) уведомление должно быть подано с соблюдением сроков и в уполномоченный орган, указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка.
          3.3. К уведомлению прилагаются следующие документы:
а) схема места осуществления земляных работ;
б) материалы фотосъемки земельного участка до осуществления земляных работ;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заинтересованного лица.
3.4. Требования к документам, которые прилагаются к уведомлению:
а) схема места осуществления земляных работ должна содержать сведения о границах места осуществления земляных работ с указанием ориентировочной площади места осуществления земляных работ (место осуществления земляных работ определяется с учетом непосредственного места раскопки, а также с учетом необходимого места для работы и размещения строительной техники) с указанием прохождения трассы сетей инженерно-технического обеспечения.
Схема места осуществления земляных работ выполняется в графической форме с привязкой к ближайшему объекту адресации (зданию, строению, сооружению) с указанием адреса и утверждается подписью и печатью (при наличии) заинтересованного лица либо его представителя;
б) материалы фотосъемки земельного участка до осуществления земляных работ оформляются в виде фототаблицы, которая утверждается подписью и печатью (при наличии) заинтересованного лица либо его представителя.
При фотосъемке земельного участка, на котором планируется осуществить земляные работы, фиксируется территория земельного участка, объекты (элементы) благоустройства и малые архитектурные формы, а также зеленые насаждения, расположенные в месте осуществления земляных работ.
Документ, указанный в подпункте "в" пункта 3.3 настоящего Порядка, прилагается в случае, если уведомление подано и (или) подписано представителем заинтересованного лица.
Документ, указанный в подпункте "в" пункта 3.3 настоящего Порядка, предоставляется в оригинале либо в заверенной копии.
Копии документа, указанного в подпункте "в" пункта 3.3 настоящего Порядка, заверяются заинтересованным лицом либо его представителем путем проставления подписи на каждой странице документа с отметкой "копия верна" и проставлением печати (при наличии) на каждой странице документа.
Документы, указанные в подпунктах "а", "б" пункта 3.3 настоящего Порядка, заверяются подписью и печатью (при наличии) заинтересованного лица либо его представителя и предоставляются в оригиналах.
3.5. Уведомление подается в уполномоченный орган по месту осуществления земляных работ заинтересованным лицом либо его представителем не позднее 1 рабочего дня до дня начала осуществления земляных работ.
В случае осуществления аварийных земляных работ с целью ликвидации аварийной ситуации на инженерных коммуникациях уведомление подается не позднее рабочего дня, следующего за днем возникновения	аварийной	ситуации.
     	3.6. Уведомление считается не поданным в случае, если не соблюдены одно либо несколько требований, указанных в пункте 3.2 настоящего Порядка.
     	Уполномоченный орган осуществляет проверку соблюдения требований, указанных в пункте 3.2 настоящего Порядка, путем рассмотрения и сопоставления поступившего уведомления, с приложенными документами, с требованиями, указанными в пункте 3.2 настоящего Порядка.
4. Способы подачи уведомления
4.1. Уведомление подается (направляется) в соответствующий уполномоченный орган следующими способами:
а) в виде бумажного документа по месту нахождения уполномоченного органа (в ходе личного приема документов (нарочно) либо посредством почтового отправления);
б) в виде электронного документа, который направляется на адрес электронной почты уполномоченного органа.
В случае подачи уведомления в виде бумажного документа, указанное уведомление должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка.
В случае подачи уведомления в виде электронного документа, уведомление должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка, а также дополнительным требованиям, установленным пунктом 4.2 настоящего Порядка.
4.2. Уведомление, поданное в уполномоченный орган в виде электронного документа, и приложения к нему должны соответствовать следующим дополнительным требованиям:
а) уведомление с приложениями необходимых документов, которые составлены на бумажном носителе, должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования в один файл в цветном либо черно-белом (сером) цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи заинтересованного лица либо его представителя, печати, углового штампа бланка (если имеются);
     	б) сформированный файл должен быть подписан заинтересованным лицом либо его представителем квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи".
4.3. Уведомление, поступившее в уполномоченный орган, подлежит обязательной регистрации ответственным должностным лицом уполномоченного органа в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Рощинского  сельского  поселения в день его поступления. При подаче уведомления в виде электронного документа в нерабочий день или за пределами рабочего времени рабочего дня, уведомление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его поступления. Датой подачи уведомления в уполномоченный орган считается дата регистрации уведомления в уполномоченном органе.
При поступлении уведомления в ходе личного приема документов, ответственное должностное лицо уполномоченного органа после регистрации уведомления выдает заинтересованному лицу либо его представителю	расписку	о	приеме	уведомления.
     	При поступлении уведомления в электронном виде ответственное должностное лицо уполномоченного органа в день регистрации уведомления направляет заинтересованному лицу либо его представителю скан расписки о приеме уведомления на адрес электронной почты, с которого поступило уведомление.
При поступлении уведомления посредством почтового отправления, ответственное должностное лицо уполномоченного органа в день регистрации направляет заинтересованному лицу либо его представителю посредством почтового отправления расписку о приеме уведомления.
Расписка о приеме уведомления составляется по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
5. Проверка сведений, содержащихся в уведомлении
5.1. В течение 4 рабочих дней, следующих за днем регистрации уведомления, должностное лицо уполномоченного органа осуществляет проверку соответствия уведомления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка.
В случае несоответствия уведомления требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка, должностное лицо уполномоченного органа в последний день проверки уведомления направляет в адрес заинтересованного лица либо его представителя информацию по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку о несоответствии уведомления требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка.
     	При соответствии уведомления требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка, должностное лицо уполномоченного органа в последний день проверки уведомления направляет в адрес заинтересованного лица либо его представителя информацию по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку о соответствии уведомления требованиям, установленным пунктом 3.2 настоящего Порядка.
6. Сроки осуществления земляных работ. Требования к осуществлению земляных работ
6.1. Сроки осуществления земляных работ определяются заинтересованными лицами самостоятельно, исходя из объема, вида, способа производства работ, в том числе исходя из технологических особенностей производства работ.
В случае осуществления земляных работ на основании уведомления сроки осуществления земляных работ указываются заинтересованным лицом в уведомлении.
В случае осуществления земляных работ на основании разрешения сроки осуществления земляных работ указываются в разрешении.
     	6.2. Срок осуществления земляных работ определяется датой начала и окончания периода осуществления земляных работ.
В период срока осуществления земляных работ включаются:
     	- работы, связанные с перемещением, укладкой, выемкой (разработкой) грунта, вскрытием дорожного покрытия;
- работы на инженерных коммуникациях (работы по установке либо связанные с эксплуатацией, демонтажу рекламной конструкции).
6.3. В случае осуществления земляных работ на основании уведомления, заинтересованное лицо, направившее соответствующее уведомление, вправе однократно скорректировать срок осуществления земляных работ путем направления уведомления с отметкой о корректировке срока не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты окончания срока осуществления земляных работ.
При направлении уведомления с отметкой о корректировке срока осуществления земляных работ заполняются только пункты 1.5, 1.8 уведомления по форме, установленной приложением 1 к настоящему Порядку, при этом приложение документов, указанных в пункте 3.3 настоящего Порядка, не требуется.
6.4. Заинтересованные лица обязаны осуществлять земляные работы в соответствии с требованиями, установленными Правилами благоустройства и содержания территории  Рощинского   сельского поселения и требованиями, установленными приложением 2 к настоящему Порядку.
7. Восстановление нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ
7.1. Заинтересованное лицо, осуществившее земляные работы на основании уведомления либо разрешения, а также лицо, осуществившее несанкционированные земляные работы (далее - лица, осуществившие земляные работы), обязано восстановить нарушенное благоустройство в месте осуществления земляных работ в соответствии с требованиями, установленными Правилами благоустройства и содержания территории  Рощинского  сельского поселения, в том числе с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства, и иными требованиями, указанными	в	приложении 2 к настоящему Порядку.
     	7.2. Работы по восстановлению нарушенного благоустройства осуществляются в срок, не превышающий 7 календарных дней с даты окончания срока осуществления земляных работ.
     	В случае осуществления несанкционированных земляных работ работы по восстановлению нарушенного благоустройства осуществляются в срок, не превышающий 7 календарных дней с даты получения лицом, осуществившим несанкционированные земляные работы, требования о восстановлении нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
7.3. Восстановление нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ осуществляется в зимнем и (или) в летнем варианте восстановления нарушенного благоустройства согласно соответствующему конструктивному типу восстановления, указанному в приложении 2 к настоящему Порядку.
При восстановлении нарушенного благоустройства в первую очередь восстанавливается конструкция дорожной одежды согласно соответствующему конструктивному типу восстановления, указанному в приложении	2	к	настоящему	Порядку.
     	Восстановление нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ в зимнем варианте осуществляется в случае, если работы по восстановлению нарушенного благоустройства производятся в зимний период.
Заинтересованное лицо, осуществившее земляные работы и восстановившее нарушенное благоустройство в зимнем варианте, обязано восстановить нарушенное благоустройство в летнем варианте в срок до 01 июня.
Восстановление нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ в летнем варианте осуществляется в случае, если работы по восстановлению нарушенного благоустройства производятся в летний период, а также в случае, предусмотренном абзацем третьим настоящего пункта.
7.4. В случае просадки грунта в месте выполнения работ по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ, образовавшейся в течение двух лет со дня составления акта об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акта закрытия разрешения) по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку, лицо, в отношении которого был составлен акт об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акт закрытия разрешения), обязано повторно обеспечить восстановление нарушенного благоустройства за свой счет в течение 7 рабочих дней со дня получения требования о восстановлении нарушенного благоустройства.
7.5. Контроль осуществления (в том числе контроль качества) работ по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ осуществляет уполномоченное учреждение при приемке и освидетельствовании работ (этапов работ) по восстановлению нарушенного благоустройства.
     Факт завершения работ по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ фиксируется в акте о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
Исполнение обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства в полном объеме, в том числе после проверки качества восстановления объектов (элементов) благоустройства при осуществлении земляных работ, подтверждается актом об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (актом о закрытии разрешения) по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку.
     	7.6.  Ответственность за несоблюдение требований при восстановлении нарушенного благоустройства, указанных в пункте 7.1 настоящего Порядка, а также сроков восстановления нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ несет заинтересованное лицо, осуществившее земляные работы на основании уведомления либо разрешения, а также лицо, осуществившее несанкционированные работы, которому выдано требование о восстановлении нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
8. Контроль качества восстановления нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ
8.1. При осуществлении земляных работ в границах полосы отвода автомобильной дороги оценка и контроль качества выполненных работ по восстановлению нарушенного благоустройства осуществляется поэтапно в соответствии с конструктивными типами дорожной одежды, а также с требованиями к осуществлению земляных работ, указанными в приложении 2 к настоящему Порядку.
Под этапом выполнения работ по восстановлению нарушенного благоустройства понимается выполнение работ по устройству каждого конструктивного слоя дорожной одежды (песка, щебня, асфальтобетонного покрытия) согласно соответствующему конструктивному типу дорожной одежды, указанному в приложении 2 к настоящему Порядку.
     	Контроль качества выполнения работ по восстановлению нарушенного благоустройства осуществляется должностными лицами соответствующего уполномоченного учреждения путем освидетельствования каждого конструктивного слоя дорожной одежды визуально-инструментальными способами.
Освидетельствование этапа выполненных работ по восстановлению нарушенного благоустройства производится должностным лицом уполномоченного учреждения и заинтересованным лицом, осуществившим земляные работы, либо лицом, осуществившим несанкционированные земляные работы, которому выдано требование о восстановлении нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку (далее - лица, осуществившие земляные работы).
С целью освидетельствования конструктивного слоя (этапа работ), лица, осуществившие земляные работы, обязаны направлять сообщения о необходимости освидетельствования этапа работ не позднее дня, предшествующего дню освидетельствования, на адрес электронной почты соответствующего уполномоченного органа либо иным способом, обеспечивающим получение сообщения в сроки, указанные в настоящем абзаце.
Лицо, осуществившее земляные работы, приступает к укладке последующих конструктивных слоев дорожной одежды только после подписания должностным лицом уполномоченного учреждения акта на скрытые работы по результатам освидетельствования предыдущего конструктивного слоя дорожной одежды.
Неявка лица, ответственного за приемку (освидетельствование) работ со стороны уполномоченного учреждения, надлежаще уведомленного, в порядке, предусмотренном абзацем четвертым настоящего пункта, не является препятствием к укладке последующих конструктивных слоев дорожной одежды.
По результатам проведения освидетельствования конструктивных слоев дорожной одежды, состоящих из песка, щебня, должностным лицом уполномоченного учреждения и лицом, осуществившим земляные работы, в пределах срока, предусмотренного абзацем четвертым настоящего пункта, составляется и подписывается акт на скрытые работы по форме согласно приложению 9 к настоящему	 Порядку.
     	В случае если этап работ по восстановлению нарушенного благоустройства выполнен без освидетельствования и подписания акта на скрытые работы со стороны должностного лица уполномоченного учреждения (за исключением случая, указанного в абзаце седьмом настоящего пункта), то лицо, осуществившее земляные работы, согласно письменному указанию должностного лица уполномоченного учреждения в форме требования, составленного в соответствии с приложением 10 к настоящему Порядку, в течение 1 рабочего дня со дня истечения срока восстановления нарушенного благоустройства, за свой счет обязано в сроки, указанные в требовании, предоставить для освидетельствования конструктивный слой дорожной одежды, состоящий из песка, щебня, в границах места осуществления земляных работ, не прошедший освидетельствование, с последующим восстановлением нарушенного конструктивного слоя дорожной одежды.
После выполнения последнего этапа работ по восстановлению нарушенного благоустройства (выполнение верхнего конструктивного слоя дорожной одежды из твердого покрытия типа асфальтобетон в зимний период или асфальтобетонного покрытия в летний период) должностным лицом уполномоченного учреждения соответствующего административного округа осуществляется освидетельствование путем приемки места осуществления работ по восстановлению нарушенного благоустройства и подписания акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
Акт о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства в день его составления и подписания направляется должностным лицом уполномоченного учреждения в уполномоченный орган.
8.2. После окончания работ по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ в границах полосы отвода автомобильной дороги и подписания акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства, уполномоченный орган организует проведение экспертизы верхнего слоя дорожной одежды на соответствие применяемых материалов требованиям, установленным техническими регламентами.
Уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня с даты получения подписанного акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства подает заявку в специализированную лабораторию о проведении экспертизы верхнего слоя дорожной одежды на соответствие применяемых материалов требованиям, установленным техническими регламентами. Заявка в специализированную лабораторию подается в простой письменной форме.
Специализированная лаборатория в течение 20 дней с момента регистрации заявки проводит отбор образцов, испытания, измерения применяемых материалов на соответствие их требованиям, установленным техническими регламентами, и направляет в уполномоченный орган заключение о соответствии либо несоответствии применяемых материалов требованиям, установленным техническими регламентами.
При получении уполномоченным органом заключения специализированной лаборатории о соответствии применяемых лицом, осуществившим земляные работы, материалов при осуществлении работ по восстановлению нарушенного благоустройства в границах полосы отвода автомобильной дороги требованиям, установленным техническими регламентами, уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заключения специализированной лаборатории составляет и подписывает акт об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акт о закрытии разрешения) по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку и направляет указанный акт в адрес лица, осуществившего земляные работы. С момента составления акта об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акта о закрытии разрешения) лицо, осуществившее земляные работы, считается исполнившим обязанность по восстановлению нарушенного	благоустройства.
     При получении уполномоченным органом заключения специализированной лаборатории о несоответствии применяемых лицом, осуществившим земляные работы, материалов при осуществлении работ по восстановлению нарушенного благоустройства в границах полосы отвода автомобильной дороги требованиям, установленным техническими регламентами, уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заключения специализированной лаборатории составляет акт о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акт об отказе в закрытии разрешения) по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку и направляет указанный акт в адрес лица, осуществившего земляные работы, для устранения нарушений, указанных в настоящем акте, в течение 7 календарных дней с даты составления акта.
В случае устранения нарушений, указанных в акте о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ, лицо, осуществившее земляные работы, сообщает об этом в уполномоченный орган посредством электронной почты либо иным способом, обеспечивающим получение уполномоченным органом указанного сообщения.
Уполномоченный орган проверяет устранение нарушений, указанных в акте о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акте об отказе в закрытии разрешения), путем проведения экспертизы в специализированной лаборатории верхнего слоя дорожной одежды на соответствие применяемых материалов требованиям, установленным техническими регламентами, в порядке, предусмотренном настоящим пунктом.
В случае, если лицо, осуществившее земляные работы, отказывается
устранить нарушения, указанные в акте о неисполнении обязанности по 
восстановлению нарушенного благоустройства (акте об отказе в закрытии 
разрешения), либо не устраняет нарушения в срок, установленный в акте о 
неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного 
благоустройства (акте об отказе в закрытии разрешения), уполномоченный 
орган:
- выполняет работы по восстановлению нарушенного благоустройства;
- обращается в суд за компенсацией затрат на выполнение этих работ за счет лица, осуществившего земляные работы, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.3. На территории имущественных комплексов (за исключением территории, указанной в пункте 8.1 настоящего Порядка) работы по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ осуществляются в соответствии с конструктивными типами, а также с требованиями к осуществлению земляных работ, указанными в приложении 2 к настоящему Порядку.
После выполнения последнего этапа работ (в летний период - устройства верхнего конструктивного слоя) по восстановлению нарушенного благоустройства должностным лицом уполномоченного учреждения соответствующего административного округа осуществляется освидетельствование путем приемки места осуществления работ по восстановлению нарушенного благоустройства и подписания акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
В день составления и подписания акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку, указанный акт направляется должностным лицом уполномоченного учреждения в уполномоченный орган.
Акт о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства в день его составления и подписания направляется должностным лицом уполномоченного учреждения в уполномоченный орган.
Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней с момента получения акта о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства составляет и подписывает акт об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акт о закрытии разрешения) по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку и направляет указанный акт в адрес лица, осуществившего земляные работы.
    	 С момента составления акта об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акта о закрытии разрешения) лицо, осуществившее земляные работы, считается исполнившим обязанность по восстановлению нарушенного благоустройства.
     	В случае отказа от устранения нарушений, указанных в акте о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акте об отказе в закрытии разрешения), либо неустранения нарушения в срок, установленный в акте о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства (акте об отказе в закрытии разрешения) уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней с даты выявления такого нарушения обеспечивает подготовку претензии и направление ее лицу, осуществившему земляные работы, путем почтового отправления с уведомлением о вручении.
В случае невыполнения работ по восстановлению нарушенного благоустройства лицом, осуществившим земляные работы, в течение 30 календарных дней с момента получения претензии, уполномоченный орган:
-     выполняет работы по восстановлению нарушенного благоустройства;
-     обращается в суд за компенсацией затрат на выполнение этих работ за счет лица, осуществившего земляные работы, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9. Несанкционированные земляные работы
9.1. Факты осуществления несанкционированных земляных работ устанавливаются должностными лицами уполномоченного органа, а также должностными лицами уполномоченного учреждения соответствующего административного округа по месту осуществления несанкционированных земляных работ.
9.2. При установлении факта осуществления несанкционированных земляных работ должностными лицами уполномоченного органа, а также должностными лицами уполномоченного учреждения соответствующего административного округа по месту осуществления несанкционированных земляных	работ		осуществляются:
     	а) действия, направленные на установление лица, осуществившего несанкционированные земляные работы;
б) составление акта об обнаружении несанкционированных земляных работ по форме согласно приложению 11 к настоящему Порядку;
в) фотофиксация места осуществления несанкционированных земляных работ с обязательной привязкой к ближайшему объекту адресации (материалы фотофиксации прилагаются к акту об обнаружении несанкционированных	земляных	работ).
     	9.3. В случае не установления лица, осуществившего несанкционированные земляные работы, должностными лицами уполномоченного учреждения соответствующего административного округа по месту осуществления несанкционированных земляных работ осуществляется направление собранных материалов в органы внутренних дел с заявлением по факту повреждения объектов благоустройства, с целью установления лица, осуществившего несанкционированные земляные работы, а также с целью обеспечения восстановления нарушенного благоустройства лицом, осуществившим несанкционированные земляные работы.
9.4. В случае установления лица, осуществившего несанкционированные земляные работы, уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня с момента установления лица, осуществившего несанкционированные земляные работы, выдает (направляет) указанному лицу требование о восстановлении нарушенного благоустройства по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
9.5. В случае выявления факта осуществления несанкционированных земляных работ в полосе отвода автомобильной дороги, уполномоченный орган проверяет наличие заключенного между лицом, осуществившим несанкционированные земляные работы, договора на прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения.
В случае наличия при осуществлении несанкционированных земляных работ договора на прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня со дня регистрации уведомления об осуществлении несанкционированных земляных работ в полосе отвода автомобильной осуществляет  контроль за восстановлением нарушенного благоустройства в порядке, предусмотренном главой 8 настоящего Порядка, в соответствии с условиями действующих договоров на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения.
В случае отсутствия договора на прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения Уполномоченный орган  осуществляет следующие действия:
- составляет акт о выявлении нарушений;
- направляет лицам, осуществляющим прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию, письменное требование о прекращении осуществления прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации, осуществлении сноса незаконно возведенных сооружений, иных объектов и приведении автомобильной дороги в первоначальное состояние;
   	-  в течение 1 рабочего дня с даты вручения требования, указанного в абзаце пятом настоящего пункта, направляет его копию в уполномоченный орган для дальнейшего осуществления контроля в части восстановления нарушенного благоустройства в порядке, предусмотренном главой 8 настоящего Порядка.
В случае отказа от исполнения требования, указанного в абзаце пятом настоящего пункта, уполномоченный орган по истечении 30 дней со дня направления требования,  выполняет работы по ликвидации проложенных, перенесенных, переустроенных инженерных коммуникаций с последующей компенсацией затрат на выполнение этих работ за счет лиц, виновных в незаконных прокладке, переносе, переустройстве таких сооружений, иных объектов, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10. План осуществления земляных работ
10.1. План осуществления земляных работ формируется соответствующим уполномоченным органом на основании информации по форме согласно приложению 12 к настоящему Порядку, поступившей до 1 марта текущего года от лиц, планирующих осуществлять земляные работы.
В случае внесения изменений в планы осуществления работ по строительству, реконструкции и ремонту объектов жилищно-коммунального хозяйства, автомобильных дорог, объектов связи города, предусматривающие осуществление земляных работ, а также поступления от заявителей информации о необходимости осуществления земляных работ в план осуществления земляных работ вносятся изменения.
Включение аварийных земляных работ, а также работ по технологическому присоединению к сетям инженерно-технического обеспечения в план осуществления земляных работ не требуется.



Приложение 1
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения
(выполняется на бланке заявителя)

	
	

	Лист 1 уведомления № ______

	Уведомление об осуществлении земляных работ № ________ (далее - уведомление)

	Раздел 1. Сведения о лице, планирующем осуществить земляные работы (далее - заинтересованное лицо)

	Уведомление:
	нужное необходимо отметить символом - V

	Первичное
	

	Уведомление, связанное с корректировкой сроков осуществления земляных работ
	при отметке заполняются только разделы 1.5, 1.8 уведомления

	1.1. Полное наименование юридического лица _______________________ <*>

	1.2. Ф.И.О. _____________________________________________________ <**> Реквизиты документа, удостоверяющего личность _________________________ <**> ____________________________________________________________

	1.3. ИНН _______________________________________________________ 
1.4. ОГРН ______________________________________________________ <*> 
1.5. ОГРНИП ___________________________________________________ <***>

	1.6. Юридический адрес: ______________________________________ <*> 1.7. Адрес регистрации по месту жительства: ______________________________ <**>

	1.8. Сведения, о представителе заинтересованного лица <****>: Ф.И.О. _____________________________________________ Реквизиты документа, удостоверяющего личность ____________________ _______________________________________________________________, действующий на основании _______________________________________

	1.9. Сведения для направления юридически значимых сообщений: Адрес: ______________________________________________ Адрес электронной почты: _____________________________________________ Факс: ______________________________________________Телефон _____________________________________________


________________
<*> - заполняется юридическим лицом.
     	<**> - заполняется физическим лицом, индивидуальным предпринимателем.
    	<***> - заполняется индивидуальным предпринимателем.
     	<****> - заполняется в случае, если уведомление подписано представителем заинтересованного лица.



	
	
	
	
	

	Лист 2 уведомления № ____ 

	Раздел 2. Информация об условиях и целях осуществления земляных работ

	2.1. Информация о целях осуществления земляных работ

	
	нужное необходимо отметить символом - V

	2.1.1. Земляные работы осуществляются с целью реконструкции, переноса, переустройства, капитального и (или) текущего ремонта инженерных коммуникаций
	

	2.1.2. Земляные работы осуществляются с целью ликвидации аварии, инцидента на инженерных коммуникациях
	

	Адрес, место и время возникновения аварийной ситуации на инженерных коммуникациях: _________________ ________________________________
	<*> - при отметке указывается информация о возникновении аварийной ситуации в п. 2.1.2.

	2.1.3. Земляные работы осуществляются с целью технологического присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения
	

	2.1.4. Земляные работы осуществляются с целью установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции
	

	2.2. Информация об условиях осуществления земляных работ

	
	нужное отметить символом - V

	2.2.1. Земляные работы осуществляются в границах полосы отвода автомобильной дороги
	<*> - при отметке заполняется пункт 3.1 раздела 3 уведомления

	2.2.2. При осуществлении земляных работ необходим снос зеленых насаждений
	<*> - при отметке заполняется пункт 3.2 раздела 3 уведомления

	2.2.3. Прокладка сетей инженерно-технического обеспечения осуществляется на основании разрешения на строительство
	<*> - при отметке заполняется пункт 3.3 раздела 3 уведомления (не заполняется в случае осуществления аварийных земляных работ)

	2.2.4. Земляные работы осуществляются в границах земельного (-ых) участка (-ов), находящихся в государственной и (или) муниципальной собственности (в том числе на земельных участках, собственность на которые не разграничена).
	<*> - при отметке заполняется пункт 3.4 раздела 3 уведомления (не заполняется в случае осуществления аварийных земляных работ)




	Раздел 3. Сведения о реквизитах документов.

	3.1. Реквизиты договора на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги
	№ _____ дата заключения _____________

	3.2. Реквизиты порубочного билета
	№ _____ Дата выдачи ________________ Кем выдан _________________________

	3.3. Реквизиты разрешения на строительство
	№ _____ Дата выдачи ________________

	3.4. Реквизиты документа, подтверждающего право использования земельного (-ых) участка (-ков), находящихся в государственной и (или) муниципальной собственности (в том числе на земельных участках, собственность на которые не разграничена).
	1. Наименование документа ___________ № _____ Дата выдачи ________________ Кем выдан ________ Кадастровый номер з/у ___________ (если з/у поставлен на кадастровый учет). 2.




	Лист 3 уведомления № ______

	Раздел 4. Сведения о месте осуществления земляных работ, а также об объектах (элементах) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ

	4.1. Адрес места осуществления земляных работ (необходимо указать ближайший объект адресации): _______________________________

	4.2. Объекты (элементы) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ.
	нужное необходимо отметить символом - V
	Ориентировочная площадь (кв. м/мп.)

	4.2.1. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем асфальтобетонном покрытии)
	
	______ кв. м

	4.2.2. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем переходном покрытии (щебень))
	
	______ кв. м

	4.2.3. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем грунтовом покрытии)
	
	______ кв. м

	4.2.4. Дорожная одежда межквартальных проездов
	
	______ кв. м

	4.2.5. Дорожная одежда тротуара, технического тротуара, велодорожки
	
	______ кв. м

	4.2.6. Дорожная одежда проездов, стоянок (парковок), расположенных на территории имущественного комплекса
	
	______ кв. м

	4.2.7. Дорожная одежда площадей, тротуаров и иных общественных мест (при существующем покрытии из брусчатки)
	
	______ кв. м

	4.2.8. Отмостка здания (сооружения)
	
	______ м п.

	4.2.9. Бортовой камень
	
	______ м п.

	4.2.10. Озелененная территория (газон)
	
	______ кв. м

	4.3. Общая площадь места осуществления земляных работ
	______ кв. м

	Раздел 5. Сведения о сроках осуществления земляных работ и сроках восстановления нарушенного благоустройства

	5.1. Срок осуществления земляных работ: с ______ по _______ включительно.

	
	5.2. Восстановление нарушенного благоустройства осуществляется в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней с даты окончания срока осуществления земляных работ, а именно: с ______ по ________ включительно в ___________________ (зимнем/летнем) варианте восстановления нарушенного благоустройства. Заинтересованное лицо, восстановившее нарушенное благоустройство в зимнем варианте, обязано восстановить нарушенное благоустройство в летнем варианте в срок до 01 июня.

	Раздел 5.1. Сведения о корректировке срока осуществления земляных работ <1>

	5.1.1. № _______ дата __________ уведомления, в котором корректируется срок, адрес места осуществления земляных работ согласно ранее поданному уведомлению, в котором корректируется срок: __________________________

	5.1.2. Срок осуществления земляных работ: с _______ по ______ включительно.

	
	5.1.3. Восстановление нарушенного благоустройства осуществляется в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней с даты окончания срока осуществления земляных работ, а именно: с _______ по ________ включительно в ______________ (зимнем/летнем) варианте восстановления нарушенного благоустройства. Заинтересованное лицо, восстановившее нарушенное благоустройство в зимнем варианте, обязано восстановить нарушенное благоустройство в летнем варианте в срок до 01 июня.


________________
<1> Заполняется в случае корректировки срока осуществления земляных работ.


	

	Лист 4 уведомления № _______

	Раздел 6. Дополнительная информация

	6.1. Информация о лице, ответственном за осуществление земляных работ:

	Ф.И.О.: _______________________________________ 
Должность (при наличии) ________________________ 
Адрес: ________________________________________ 
Адрес электронной почты: _______________________ 
Факс: ________________________________________ 
Телефон ______________________________________

	Раздел 7. Перечень документов, прилагаемых к настоящему уведомлению

	7.1. Схема места осуществления земляных работ на _____ л.

	7.2. Материалы фотосъемки земельного участка до осуществления земляных работ на _____ л.

	7.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заинтересованного лица, на ______ л.

	Раздел 8. Подпись заинтересованного лица либо его представителя

	Настоящее уведомление состоит из 4 листов, достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем уведомлении, подтверждаю _______________/________________/ Подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) место печати (при наличии)

	Согласен на обработку персональных данных, указанных в настоящем уведомлении _______________/________________/ Подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) место печати (при наличии)

	С Порядок организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения ознакомлен. 

 _______________   ________________   ___________________________________
                  (дата)                          (подпись)                                         (фамилия, инициалы) 
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ТРЕБОВАНИЯ К ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Место осуществления земляных работ на проезжих частях автомобильных дорог групп А, Б оборудуется стандартными водоналивными барьерами (дорожными блоками), наполненными водой и предназначенными для создания мобильных дорожных ограждений. В зимний период водоналивные барьеры (дорожные блоки) наполняются солевым раствором.
2.      На проезжих частях автомобильных дорог группы В, на территориях имущественных комплексов, а также на иных территориях применяются металлические ограждения, соединенные между собой в целях создания устойчивых конструкций.
     На месте осуществления земляных работ устанавливается освещение и размещается информационная табличка (белые буквы на синем фоне форматом не менее А 4), с указанием наименования лица, осуществляющего земляные работы, с указанием почтового адреса и номера телефона, а также наименование органа Администрации города Тюмени и муниципальных казенных учреждений города Тюмени, уполномоченных на осуществление контроля за осуществлением земляных работ и восстановлением нарушенного благоустройства, с указанием их почтовых адресов и номеров телефонов.
     Не допускается размещать технику, используемую в производстве земляных работ, за пределами оборудованного ограждениями места осуществления земляных работ.
     	3. До начала работ необходимо демонтировать имеющиеся дорожные ограждения любого типа, технические средства регулирования дорожного движения (дорожные знаки, ограждения любого типа). После завершения работ все элементы должны быть установлены на прежнее место.
4.     В случае нарушения, уничтожения элементов осуществить их полное восстановление	(замену).
     	5. Работы по демонтажу дорожной одежды осуществлять с применением камнерезной машины (цепная бара), фрезы дорожной самоходной, фрезы дорожной ручной.
     	6. Не допускается складирование грунта на месте осуществления земляных работ и за ограждением места осуществления земляных работ. К концу рабочего дня место производства земляных работ должно быть очищено от строительного материала, строительного мусора, грунта, песка.
7. Место осуществления земляных работ после завершения работ отсыпается песком до нижнего слоя конструкции дорожной одежды в соответствии с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства.
При выполнении работ по восстановлению земляного полотна в зимних условиях не допускается применение мерзлых грунтов.
6. Подстилающие и выравнивающие слои оснований восстанавливаемой дорожной одежды автомобильной дороги выполняются из песка строительного мелкого (толщина слоя определяется по типовой схеме в соответствии с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства).
При выполнении работ по восстановлению подстилающих и выравнивающих слоев дорожной одежды в зимних условиях не допускается применение мерзлых материалов.
     	7. Установка бортовых камней осуществляется с устройством щебеночного основания и омоноличиванием бетоном М 200 (конструкция на типовой схеме определяется в соответствии с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства).


     	В случае если при осуществлении земляных работ бортовой камень был поврежден, производится его полная замена.
8. Устройство слоя основания из щебня осуществляется по способу заклинки с применением щебня фракций 40 - 70, 20 - 40 с пределом прочности на сжатие не менее 98,1 МПа (1000 кгс/см2) (толщина слоя определяется по типовой схеме в соответствии с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства).
    	 9. Устройство асфальтобетонного покрытия выполняется послойно (толщина слоев определяется по типовой схеме в соответствии с конструктивными типами восстановления	нарушенного	благоустройства):
     	- нижний (е) слой (и) из горячей асфальтобетонной смеси пористой, крупнозернистой с плотностью каменных материалов: 2,5 - 2,9 т/м3;
- верхний слой из горячей асфальтобетонной смеси плотной мелкозернистой типа А, Б с плотностью каменных материалов: 2,5 - 2,9 т/м3, либо в зависимости от группы автомобильной дороги из щебеночно-мастичной смеси (ЩМА) ГОСТ 31015-2002.* При ширине траншей более 2,5 м и площади восстановления покрытия более 60 кв. м применяется асфальтоукладчик.
Ширина восстанавливаемого покрытия определяется в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории Рощинского  сельского поселения.
Восстановление асфальтобетонного покрытия на проезжей части дорог групп А, Б в зимний период выполняется в соответствии с конструктивным типом 4.
     	10. При производстве работ люки колодцев должны находиться в одном уровне с проезжей частью, тротуарами и соответствовать ГОСТ 3634-99. На крышках люках должна быть нанесена маркировка, соответствующая инженерной сети, на которой установлен колодец (по ГОСТ 3634-99):
     В - водопровод;
     Г, ПГ - пожарный гидрант, пожарный гидрант подземный;
     К - бытовая и производственная канализации;
     Д - дождевая канализация;
     ТС - тепловая сеть;
     ГС - газовая сеть;
     ГТС, МТС - городская телефонная сеть;
     МГ - [магистральный] газопровод;
     Т - телефон (телефонная сеть);
     ТС - теплосеть (теплопровод).
11. Работы по устройству конструкции дорожной одежды должны соответствовать требованиям СП 78.13330.2012 "Автомобильные дороги. Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85". Применяемые асфальтобетонные смеси должны соответствовать требованиям ГОСТ 9128-2013 "Смеси асфальтобетонные, полимерасфальтобетонные, асфальтобетон, полимерасфальтобетон для автомобильных дорог и аэродромов. Технические условия".
12. Восстановление (устройство) озелененной территории осуществляется в соответствии с конструктивным типом 17.
Толщина плодородного слоя для озелененной территории 15 - 20 см (смесь торфо-песчаная 70% торфа, 30% песка или растительная земля (чернозем)).
     	Толщина песчано-гравийной подушки должна составлять 25 - 30 см.
    	При подготовке участка для восстановления озелененной территории с места осуществления земляных работ необходимо удалить остатки строительного мусора, техногенных загрязнений, камней.
Норма высева семян 35 - 50 гр. на 1 кв. м озелененной территории. При посеве семена следует заделывать на глубину до 1 см. Для заделки семян следует использовать легкие бороны или катки с шипами и щетками. После заделки семян газон должен быть укатан катком весом 75 - 100 кг, а также обеспечен его полив из расчета 10 л/м2.
     	Озелененную территорию поливают сразу после восстановления. Полив озелененной территории производят каждый день в течение первых семи дней, далее до ее полного восстановления с периодичностью 1 раз в 2 дня.
В зимний период восстановление озелененной территории производится путем подсыпания песком до норматива уровня озелененной территории, с выравниванием. Песок для восстановления озелененной территории должен обладать структурой, при которой размеры комков составляют 0,5 - 1,0 см. Отметка восстанавливаемой озелененной территории должна быть ниже уровня бортового камня на 2 - 5 см.

Особенности осуществления земляных работ на территории детских игровых, спортивных, для отдыха взрослых, хозяйственных площадок, площадок для выгула животных, технические условия проведения работ по технологическим операциям
1. Перед производством земляных работ подрядной организации необходимо составить план размещения существующих малых архитектурных форм (далее - МАФ).
            2. Произвести демонтаж оборудования, не нарушая его целостности и функционального назначения.
3. К концу рабочего дня место производства земляных работ должно быть очищено, МАФ вывезены на временное хранение.
4. После завершения земляных работ МАФ должны быть установлены в той же последовательности, в которой они были до осуществления земляных работ.
    	5. Согласно ГОСТ Р 52169-2003 фундаменты должны соответствовать следующим требованиям:
           - элементы фундамента должны располагаться на глубине не менее 400 мм от поверхности покрытия площадки;
           - глубина от поверхности покрытия площадки до верха фундамента конической формы должна быть не менее 200 мм;
- острые кромки фундамента должны быть закруглены. Радиус закругления - не менее 20 мм;
     	- концы элементов, выступающих из фундамента (например, анкерных болтов), должны располагаться на глубине не менее 400 мм от уровня поверхности покрытия площадки.
            6. Укрепление МАФ производить бетоном марки М - 400.
     Примечание: в местах, не доступных для детей (например, при монтаже центральной оси карусели), элементы фундамента допускается располагать на уровне поверхности площадки или на глубине менее 400 мм.
     

Приложение 3
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения
	



Расписка 
в получении документов
	
	
	

	№ п/п
	Наименование документа
	кол-во листов

	1.
	Уведомление об осуществлении земляных работ № _______
	

	2.
	Схема места осуществления земляных работ
	

	3.
	Материалы фотосъемки земельного участка до осуществления земляных работ
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	



Всего документов ___ экз., всего листов ______.

     Сдал: ___________________________
                               (дата) (подпись) (Ф.И.О.)

     Принял: _____________________________
                          (дата)   (подпись) (Ф.И.О.) 













Приложение 4
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения
(оформляется на бланке Администрации поселения)

     ___________________________________
 (ФИО, наименования юр. лица,
     ___________________________________
     место жительства гражданина,
     нахождения юр. лица)



     Настоящим  информирую, что  уведомление об осуществлении  земляных работ 

№ ____________    (Вх. № ______ от ____________) 

соответствует / не соответствует  
          (не нужное зачеркнуть)
требованиям, установленным Порядком организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения
     
<*> Уведомление не соответствует следующим требованиям: ________________________
     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Уведомление, не соответствующее указанным требованиям, считается      не  поданным. Вы  вправе  повторно  направить  уведомление  с  устранением      указанных  недостатков. <*> Особые   отметки   (дополнительная   информация):
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Восстановление   нарушенного   благоустройства   объектов  (элементов), указанных в уведомлении об осуществлении земляных работ осуществляется в соответствии со следующими конструктивными  типами восстановления  согласно  Приложению  2  настоящего Порядка.
	
	
	

	Адрес места осуществления земляных работ (необходимо указать ближайший объект адресации): _________________________________________________

	Объекты (элементы) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ
	Конструктивный тип (№) восстановления нарушенного благоустройства
	Ориентировочная площадь (кв. м/м п.)

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем асфальтобетонном покрытии)
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем переходном покрытии (щебень))
	
	_____ кв. м



	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем грунтовом покрытии)
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда межквартальных проездов
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда тротуара, технического тротуара, велодорожки
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда проездов, стоянок (парковок), расположенных на территории имущественного комплекса
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда площадей, тротуаров и иных общественных мест (при существующем покрытии из брусчатки)
	
	_____ кв. м

	Отмостка здания (сооружения)
	
	_____ м п.

	Бортовой камень
	
	_____ м п.

	Озелененная территория (газон)
	
	_____ кв. м

	Общая площадь места осуществления земляных работ
	_____ кв. м



<*> - абзац заполняется в случае несоблюдения требований (условий).

_____________________          ____________________           _______________________     
     (дата)                                                (подпись)                                       (фамилия, инициалы)



Приложение 5
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения

ТРЕБОВАНИЕ 
о восстановлении нарушенного благоустройства при осуществлении несанкционированных земляных работ

№ __________                             			                   от "____" ___________ 20___ г.

Вами  по  адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, в нарушение «Порядка организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения»,     «Правил  благоустройства  территории Рощинского  сельского поселения» , а именно: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                        (указать нарушение),
осуществлены несанкционированные	земляные	работы.
Нарушение  правил  благоустройства  Рощинского  сельского поселения  влечет предупреждение     или наложение административного штрафа.
В случае  осуществления  несанкционированных  земляных  работ,  лицо, осуществившее  указанные  земляные  работы, обязано устранить нарушения.
     	На  основании   изложенного,   требую   устранить недостатки   при осуществлении   несанкционированных  земляных  работ.
Место  осуществления земляных работ с указанием точных границ, площади,     объемных,    количественных    и    качественных    характеристик   объект благоустройства:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

 	Восстановление    нарушенного    благоустройства    осуществляется в соответствии  с  конструктивными  типами  восстановления  и  требованиями к осуществлению   земляных   работ,  указанными  в  приложении № 2 Порядка организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения.

	
	
	

	Объекты (элементы) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ:
	Конструктивный тип (№) восстановления нарушенного благоустройства
	Ориентировочная площадь (кв. м/м п.)

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем асфальтобетонном покрытии)
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем переходном покрытии (щебень))
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем грунтовом покрытии)
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда межквартальных проездов
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда тротуара, технического тротуара, велодорожки
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда проездов, стоянок (парковок), расположенных на территории имущественного комплекса
	
	__________ кв. м

	Дорожная одежда площадей, тротуаров и иных общественных мест (при существующем покрытии из брусчатки)
	
	__________ кв. м

	Отмостка здания (сооружения)
	
	___________ м п.

	Бортовой камень
	
	___________ м п.

	Озелененная территория (газон)
	
	__________ кв. м

	Общая площадь места осуществления земляных работ
	__________ кв. м



Способ производства земляных работ: __________________________________.

Прочие условия осуществления земляных работ: __________________________

     __________________________________________________________________________.
                                           (установка ограждений, вывоз строительного мусора, грунта)

Восстановление  нарушенного  благоустройства  должно  быть  выполнено в течение   7 (семи)   календарных  дней  с  момента  получения  настоящего  требования, а именно в срок не позднее:

     "____" ____________________ ______ г.
Лицо, ответственное за осуществление земляных работ: _____________________________________________________________________________.

Условия безопасности движения пешеходов и автотранспорта: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Лицо,  ответственное  за приемку работ со стороны      уполномоченного органа 
_____________________________________________________________________________.
                                        (указывается должность, Ф.И.О., контактный  телефон)

Лицо, выдавшее требование __________________ _____________________________
                                                                         (подпись)                         (расшифровка подписи)

     Отметка о выполнении требования: ____________________________________________
     с  приложением  копии  акта  об  исполнении  обязанности  по восстановлению
     нарушенного благоустройства (акта о закрытии разрешения).




Приложение 6
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земляных работ на территории 
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АКТ
о завершении работ по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ

№ __________                                                                 от "____" ___________ 20___ г.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                            (наименование работ)

выполненных на _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                          (наименование и место расположения объекта)

на основании разрешения/уведомления: ______________________________________
                                                                                              (реквизиты разрешения/уведомления)

Комиссия в составе:
Председателя комиссии:___________________________________________________
                                                                                                   (фамилия, инициалы, должность)

Членов комиссии:
1. ______________________________________________________________________	2. ______________________________________________________________________
3*. _____________________________________________________________________
*(В состав комиссии может входить лица, осуществившего земляные работы, либо его представители)
     произвела осмотр работ, выполненных __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                          (наименование  строительно-монтажной     организации)

и составила настоящий АКТ о нижеследующем:
     1.  К  освидетельствованию  и  приемке предъявлены результаты следующих      работ:
     ___________________________________________________________________________
     __________________________________________________________________________.

     2. Дата: начала работ		_______________; 
       окончания работ	_______________.

     3. Приложения:
     акты на скрытые работы _____________________________________________________;
     фотофиксация ______________________________________________________________.

     
Решение:

     Работы,  связанные  с  восстановлением  нарушенного  благоустройства  завершены.

     
	Председатель комиссии


	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	Члены комиссии

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)












Приложение 7
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения


АКТ
об исполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ 
(акт о закрытии разрешения)

№ __________                     				от "____" ___________ 20___ г.


     Должностным лицом администрации Рощинского  сельского поселения __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                              (ФИО, должность)

     УСТАНОВЛЕНО:

     1. Лицом, осуществившим земляные работы - _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     выполнены  работы  по благоустройству места осуществления земляных работ по
     адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

     2.  Работы  по  благоустройству места осуществления земляных (работы по
     восстановлению   нарушенного   благоустройства)   выполнены   на  основании
     	уведомления (разрешения) об осуществлении земляных работ:

 № _________ (вх.№ _________ от      ____________)

     3.  Качество  земляных  работ  и  работ  по  восстановлению нарушенного
     благоустройства подтверждается актами на скрытые работы <*>.

     Применяемые    материалы   соответствуют   требованиям,   установленным
     техническими регламентами 
(акт специализированной лаборатории № _______     от ______ _____ г.) <*>.

     4.   Работы  по  благоустройству  места  осуществления  земляных  работ
     выполнены ___________________________________________________________ <**>.
                                               (наименование и реквизиты исполнителя работ)

     5.  Работы  по  благоустройству  места осуществления земляных (работ по
     восстановлению нарушенного благоустройства) выполнены в сроки: 
начало работ:      __________________, 
окончание работ ___________________.

    
 РЕШЕНИЕ:

     1.   Работы  по  благоустройству  места  осуществления  земляных  работ
     завершены.

     2.   Работы  по  благоустройству  места  осуществления  земляных  работ  соответствуют    требованиям,   установленным   «Правилами   благоустройства
территории  Рощинского  сельского поселения» и «Порядком организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения» 


______________________________   _________________________________
                             (подпись)                                                          (фамилия,  инициалы)



<*>  данный  пункт  заполняется  при  осуществлении  земляных  работ  в

     границах полосы отвода автомобильной дороги.
<**>   заполняется   в   случае,   если  работы  выполнялись  подрядной

     организацией   по   договору   с   лицом,   осуществившим  земляные  работы

     (заинтересованным лицом).


Приложение 8
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения




АКТ
о неисполнении обязанности по восстановлению нарушенного благоустройства при осуществлении земляных работ 
(акт об отказе в закрытии разрешения)

№ __________                      	                                           от "____" ___________ 20___ г.


     Должностным лицом администрации Рощинского  сельского поселения  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                            (ФИО,	должность)

     УСТАНОВЛЕНО:
     1.  Лицом, осуществившим земляные работы - _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     выполнены  работы  по благоустройству места осуществления земляных работ по
     адресу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     2.   Работы  по  благоустройству  места  осуществления  земляных  работ
     выполнены на основании разрешения / уведомления об осуществлении земляных работ 
№ ______      (вх.№ _______ от ______________)
     3.  Работы  по  благоустройству места осуществления земляных (работы по
     восстановлению нарушенного благоустройства) выполнены в сроки: 
начало работ: __________________________
окончание работ ________________________.

     4.   Работы  по  благоустройству  места  осуществления  земляных  работ
     выполнены __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ <**>.
                                          (наименование и реквизиты исполнителя работ)

     5.  Работы  по  благоустройству  места  осуществления земляных работ не соответствуют    требованиям,   установленным   Правилами   благоустройства
территории  Рощинского  сельского поселения и Порядку организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения , а именно:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     РЕШЕНИЕ:

     1.  Работы  по  благоустройству  места  осуществления земляных работ не     завершены    
     2.  Установить  новый  срок  окончания  работ  по благоустройству места осуществления земляных работ: 
"___" ______________ 20__ г.


     Должностное лицо

     _______________________ ________________  __________________________________
                     (должность)                                   (подпись)                                         (фамилия , инициалы)


<*>  данный  пункт  заполняется  при  осуществлении  земляных  работ  в  границах полосы отвода автомобильной дороги.
<**>   заполняется   в   случае,   если  работы  выполнялись  подрядной     организацией   по   договору   с   лицом,   осуществившим  земляные  работы











Приложение 9
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения


АКТ 
на скрытые работы

№ __________                                                          от "____" ___________ 20___ г.

     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                               (наименование работ)
выполненных на ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
                                              (наименование и место расположения объекта)
     работы выполнены на основании разрешения / уведомления об осуществлении  земляных  работ
     № ___________ (вх.№ __________ от _________________)

Комиссия в составе:
Председателя комиссии:___________________________________________________
                                                                                                   (фамилия, инициалы, должность)

Членов комиссии:
1. ______________________________________________________________________	2. ______________________________________________________________________
3*. _____________________________________________________________________
*(В состав комиссии может входить лица, осуществившие земляные работы, либо его представители)
произвела осмотр работ, выполненных <*> _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                     (наименование  строительно-монтажной     организации)
     и составила настоящий АКТ о нижеследующем:

     1. К освидетельствованию и приемке предъявлены результаты следующих работ
     _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                            (наименование результатов скрытых работ)
     2.  Работы выполнены по типовой схеме (конструктивным типом восстановления)

     № _________________________________________________________________________

     3.  При  выполнении  работ  применены _____________________________________

     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     (наименование материалов, конструкций, изделий со ссылкой на сертификат      или другие документы,                             подтверждающие качество)

     4.   При   выполнении   работ  отсутствуют  (или  допущены)  отклонения  от
     технических требований и условий приемки работ.
При наличии отклонений указать их  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

     5. Дата: 
начала работ __________________; 
окончания работ _______________.

     6. Приложения _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

     Решение:
     Работы  выполнены  в  соответствии  с  типовой  схемой (конструктивными 
     типами), стандартами, строительными нормами и правилами и подлежат приемке.
     На  основании  изложенного,  разрешается  производство последующих работ по
     устройству (монтажу) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
                                                  (наименование работ и конструкций)

   
	Председатель комиссии


	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	Члены комиссии

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)

	

	
…………………..
(подпись)
	
…………………….
(должность)
	
…………………..
(фамилия, инициалы)





<*>   Заполняется   в   случае,   если   работы  выполнялись  подрядной      организацией   по   договору   с   лицом,   осуществившим  земляные  работы      (заинтересованным лицом).



Приложение 10
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения


ТРЕБОВАНИЕ
о предоставлении конструктивного слоя дорожной одежды для освидетельствования

№ __________                                                          от "____" ___________ 20___ г.

     Согласно разрешению / уведомлению об осуществлении земляных работ 

№ ________________      (вх.№ _________ от 
по	адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

осуществляются	земляные	работы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                 (наименование лица, осуществляющего земляные работы).

     В соответствии с Порядком организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения, лицо, осуществившее земляные работы,  приступает  к  укладке последующих  конструктивных  слоев  дорожной одежды      только   после  подписания должностным  лицом  уполномоченного  учреждения     соответствующего административного округа акта на скрытые работы.
     В случае, если этап работ по восстановлению нарушенного благоустройства
выполнен  без  освидетельствования  и  подписания акта на скрытые работы со
стороны   должностного  лица  уполномоченного  учреждения  соответствующего
административного  округа, то лицо, осуществившее земляные работы, согласно
письменному  указанию  должностного лица уполномоченного учреждения в форме
требования  в  течение 1 рабочего дня со дня истечения срока восстановления
нарушенного  благоустройства   за  свой  счет  обязано в сроки, указанные в
требовании,   предоставить   для  освидетельствования  конструктивный  слой
дорожной  одежды,  состоящий  из  песка, щебня, в границах места проведения
земляных    работ,   не   прошедших   освидетельствование,  с   последующим
восстановлением нарушенного конструктивного слоя дорожной одежды.
Конструктивный слой дорожной одежды, состоящий из песка/щебня, выполнен
Вами без освидетельствования должностным лицом уполномоченного органа.
     На сновании  изложенного, предлагаю в течение 1 (одного) рабочего дня
со дня получения настоящего требования предоставить для освидетельствования
должностному лицу администрации Рощинского  сельского поселения конструктивный слой дорожной одежды, состоящий из песка/щебня, в    границах места осуществления земляных работ.
    

 Представитель администрации Рощинского  сельского поселения 

______________________	______________________	_____________________
  	    (дата)                                                  (подпись)                           (фамилия, инициалы)




 
Приложение 11
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения

АКТ
об обнаружении несанкционированных земляных работ


№ __________                                                                 от "____" ___________ 20___ г.

     Должностным   лицом   Администрации Рощинского  сельского 
     _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                             (ФИО,  должность)

     УСТАНОВЛЕНО:
     1. По адресу _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ в нарушение Порядка организации и проведении земляных работ на территории Рощинского сельского поселения,  Правил  благоустройства  территории Рощинского  сельского поселения  осуществляются несанкционированные     земляные работы.
     2. Лицо, осуществившее земляные работы:
 _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ <*>
(<*>  Заполняется  в  случае,  если лицо, осуществившее земляные работы,     установлено.)

	
	
	

	При осуществлении несанкционированных земляных работ нарушены следующие объекты (элементы) благоустройства:

	
	Необходимое отметить символом - V
	Ориентировочная площадь (кв. м/м п.)

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем асфальтобетонном покрытии)
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем переходном покрытии (щебень))
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем грунтовом покрытии)
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда межквартальных проездов
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда тротуара, технического тротуара, велодорожки
	
	_____ кв. м



	Дорожная одежда проездов, стоянок (парковок), расположенных на территории имущественного комплекса
	
	_____ кв. м

	Дорожная одежда площадей, тротуаров и иных общественных мест (при существующем покрытии из брусчатки)
	
	_____ кв. м

	Отмостка здания (сооружения)
	
	______ м. п.

	Бортовой камень
	
	______ м. п.

	Озелененная территория (газон)
	
	_____ кв. м

	Общая площадь места осуществления земляных работ
	_____ кв. м



Приложение: Фотоматериалы на _________ л.

     Особые отметки:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

     Должностное лицо
     ______________                  ____________________                                  ______________                 (дата)                                                  (подпись)                                                      (фамилия инициалы)



Приложение 12
к Порядку организации и проведении 
земляных работ на территории 
Рощинского сельского поселения


Информация
о планируемом осуществлении земляных работ
    

	Главе
Рощинского сельского поселения
от
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица,     место нахождения, ИНН, 
основной регистрационный номер записи
индивидуального предпринимателя, ИНН, основной государственной регистрации индивидуального предпринимателя.
    Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства,  ИНН физического лица)



 
Настоящим сообщаю, что планируется осуществление земляных работ для _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(строительство,  реконструкция,  ремонт, плановые или аварийные, установка,      эксплуатация рекламной                          конструкции)
             Место производства работ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  (проезжая часть дороги, тротуар, пешеходная  дорожка, обочина, грунт с указанием адресного описания)

     Производство работ повлечет / не повлечет ограничение/прекращение движения.
                                                  (ненужное зачеркнуть)
     Ориентировочная площадь раскопки (кв. м) ______________.
     Срок осуществления земляных работ:
с			"____" ___________ 20___ г. 
по 			"____" ___________ 20___ г.

     Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства в месте производства      земляных работ:
     в срок до "____" ______________ _______ г. 
     
Руководитель   юридического   лица,   индивидуальный   предприниматель,

     физическое лицо:
     ______________ __________________       _______________________
                                (дата)         		(подпись)      		 (Фамилия, инициалы)         


АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.09.2017 № 208
Рощино
	Об отмене постановления администрации 
Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 № 68  « Об утверждении       
Реестра муниципальных услуг и функций, 
предоставляемых и исполняемых
администрацией Рощинского сельского поселения 



	





	
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Рощинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Отменить постановление администрации Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 № 68  « Об утверждении Реестра муниципальных услуг и функций, предоставляемых и исполняемых администрацией Рощинского сельского поселения»
2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации.


Глава сельского поселения                                                                  В.Б. Мячин


    АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.09.2017 № 209
Рощино
	Об отмене постановления администрации Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 № 71  « Об утверждении перечня муниципальных услуг Рощинского сельского поселения, предоставляемых в многофункциональном центре »



	





	
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Рощинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление администрации Рощинского сельского поселения от 24.04.2017 № 71  «Об утверждении перечня муниципальных услуг Рощинского сельского поселения, предоставляемых в многофункциональном центре».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Рощинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации.

Глава сельского поселения                                                                  В.Б. Мячин


АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от  19.09.2017 № 210
п. Рощино

Об утверждении Реестра
муниципальных услуг и функций, 
предоставляемых и исполняемых
администрацией Рощинского 
сельского поселения       

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Рощинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
[bookmark: sub_1]          1.Утвердить прилагаемый «Реестр муниципальных услуг и функций, предоставляемых и исполняемых администрацией Рощинского сельского поселения».
2. Опубликовать  постановление в информационном бюллетене 
«Рощинский  вестник» и разместить на официальном сайте администрации.




Глава сельского поселения						                В.Б. Мячин
                                                                          









УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации
Рощинского сельского поселения
от 19.09. 2017 № 210

Р Е Е С Т Р
муниципальных услуг и функций, предоставляемых и исполняемых
администрацией Рощинского сельского поселения
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Вид услуги платная/
бесплатная
	Возможность предоставления услуги через многофункциональ-ный центр *
	Возможность предоставления услуги в электронном виде *

	1
	Выдача документов (копии выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов).
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	2
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, 
копий архивных документов, копий правовых актов
администрации Рощинского
сельского  поселения.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	3
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение, 
аннулирование адреса.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	4
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	5
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	6
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	7
	Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства территории Рощинского сельского поселения.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется

	8
	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Рощинского сельского поселения.
	бесплатно
	Предоставляется
	Не предоставляется



*указывается «предоставляется» или «не предоставляется» 













АДМИНИСТРАЦИЯ РОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 19.09.2017 № 211
п. Рощино
	Об утверждении Перечня  муниципальных услуг и функций администрации Рощинского сельского поселения, предоставляемых в многофункциональном центре 



       





В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Рощинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1. Утвердить прилагаемый «Перечень  муниципальных услуг и функций администрации Рощинского сельского поселения, предоставляемых в многофункциональном центре». 
2. Опубликовать  постановление в информационном бюллетене 
«Рощинский  вестник» и разместить на официальном сайте администрации.




Глава сельского поселения                                                                       В.Б. Мячин


УТВЕРЖДЕНО 
Постановлением администрации
Рощинского сельского поселения
от 19.09.2017 № 211


ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг и функций администрации Рощинского сельского поселения, предоставляемых в многофункциональном центре

1. Выдача документов (копии выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов).
2. Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Рощинского сельского  поселения.
3. Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса.
4. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
5. Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности.
6. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
7. Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства территории Рощинского сельского поселения.
8. Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Рощинского сельского поселения.





Учредитель информационного бюллетеня: Совет депутатов Рощинского сельского поселения;
Адрес редакции: 175418, Новгородская обл., Валдайский р-н, п. Рощино, д.11а;
Информационный бюллетень выходит два раза в месяц.
Цена – бесплатно.
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